% SEDACHIMBOTE S.A.

“Afo del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de
la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 133 - 2024-SEDACHIMBOTE S.A.

Chimbote, 06 de mayo del 2024

VISTO: El Informe PLAN N°© 063-2024, de fecha 02 de mayo del 2024,
el Informe LOGI N° 0306-2024 de fecha 22 de abril del 2024, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Informe PLAN N© 063-2024, de fecha 02 de mayo del
2024, el Gerente de Planeamiento y Desarrollo alcanza al Gerente General, el proyecto de la
“Directiva para Alta, baja y disposicion Final de Bienes Muebles de la EPS SEDACHIMBOTE S.A.",

para su revision y asi continuar con el procedimiento de aprobacion, y;

Que, mediante Informe LOGI N° 0306-2024 de fecha 22 de abril del
2024, la Oficina de Logistica y Patrimonio, solicita a la Gerencia de Administracion y Finanzas,
la revision del Proyecto de Directiva para el Alta, Baja y Disposicion Final de Bienes de la EPS
SEDACHIMBOTE S.A.;

Que, la referida directiva tiene por objetivo: Establecer los
procedimientos para solicitar la alta, registro contable y asignacion de uso, asi como la baja y

posterior venta y/o disposicion final de los bienes muebles patrimoniales de la EPS

SEDACHIMBOTE S.A., respetando las normas legales vigentes;

Que, habiéndose efectuado la revision a la "Directiva para Alta, baja y

'disposicién Final de Bienes Muebles de la EPS SEDACHIMBOTE S.A.", por parte de las areas
| correspondientes, en ese extremo corresponde emitir al acto resolutivo, tal como lo requiere
mediante proveido el Gerente General en el Informe PLAN N° 063-2024, de fecha 02 de mayo

de 2024;




Que, con los vistos de la Gerencia de Administracion y Finanzas, Gerencia
de Asesoria Juridica, y en uso de las facultades contenidas en el Reglamento de Organizacion
y Funciones — ROF, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 33 en Sesion Ordinaria N°
10-2023 de fecha 16 de marzo del 2023 y el Manual de Organizacion y Funciones — MOF,
aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 90 en Sesion Extraordinaria N° 008-2023 de fecha
20 de noviembre del 2023; asi como en uso de las facultades conferidas por el Estatuto de
SEDACHIMBOTE S.A., designacion contenida en el Acuerdo de Directorio N° 005-2024 en
Sesion Ordinaria N°® 004-2024 de fecha 03 de febrero del 2024,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR |a "DIRECTIVA N© 002-2024-
EPS SEDACHIMBOTE S.A.-GEGE, PARA ALTA, BAJA Y DISPOSICION FINAL DE
BIENES MUEBLES DE LA EPS SEDACHIMBOTE S.A.".

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER que la Oficina de Logistica y

Patrimonio, cumpla con desarrollar las acciones conducentes a la correcta aplicacion de la

Directiva materia de aprobacion.

ARTICULO TERCERO: NOTIFiQUESE la presente Resolucion y la
Directiva que se aprueba a la Gerencia de Administracion y Finanzas, Gerencia Técnica,
Gerencia de Asesoria Juridica, Gerencia de Planeamiento y Desarrollo y Ofician de Logistica y

Control Patrimonial.

Registrese, Comuniquese y Cimplase

RLOS JACINTO.EFFIO C
GERENTE GEN
SEDACHIMBOTE S.A.
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DIRECTIVA PARA ALTA, BAJA Y DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES DE LA
EPS SEDACHIMBOTE S.A.
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1. GENERALIDADES

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

OBIJETIVO

Establecer los procedimientos para solicitar la alta, registro contable y asignacion de uso,
asi como la baja y posterior venta y/o disposicion final de los bienes muebles patrimoniales
de la EPS SEDACHIMBOTE S.A.

FINALIDAD

Uniformizar el procedimiento para el alta, la baja y posterior venta y/o disposicion final de
los bienes muebles patrimoniales de la EPS SEDACHIMBOTE S.A., respetando las normas
legales vigentes.

BASE LEGAL

e Decreto Legislativo N° 1280, Ley del Servicio Universal de Agua Potable y Saneamiento
y Modificatorias.

e Decreto Supremo N° 019-2017-Vivienda, que aprueba el reglamento del Decreto
legislativo N2 1280.

e Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Estatuto de la EPS SEDACHIMBOTE S.A.

e Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y la Contraloria General de
la Republica.

e Ley N2 27728 Ley del Martillero Publico.

e Decreto Supremo N° 08-2005-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley del Martillero
Publico.

e Normas Internacionales de Contabilidad (NIC 16 Y NIC 36)

e Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, Decreto Supremo que aprueba el Régimen
Especial de Gestion y Manejo de Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrdnicos.

e Ley N° 28611, Ley General del Ambiente.

e Decreto Supremo N° 1278, MINAM, que aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos
Sélidos.

e Resolucion Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA Reglamento Nacional de Tasaciones

ALCANCE

La aplicacion de la presente directiva es de obligatorio cumplimiento para todo el personal
y areas integrantes de la Estructura Organizacional vigente de la EPS SEDACHIMBOTE S.A.
indistintamente de su modalidad de contratacion y régimen laboral.

VIGENCIA
La presente directiva tiene vigencia a partir de la fecha de emisién de la resolucién de
aprobacion por la Gerencia General hasta su derogacion expresa.

2. DISPOSICIONES GENERALES

2.1.

ACRONIMOS
Para efectos de la presente directiva serdn de aplicacion las siguientes abreviaturas:

= DIGESA: Direccion General de Salud Ambiental.

DIRESA: Direccién Regional de Salud Ambiental

EC-RS: Empresa Comercializadora de Residuos Solidos registrada ante DIRESA o DIGESA.
RAEE: Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos.

AEE: Aparatos Eléctricos y Electrénicos

MINAM: Ministerio de Ambiente.

APROBADO CON RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N2 133-2024-SEDACHIMBOTE S.A.
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2.2. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS:

2.2.1 Alta: Es el procedimiento de incorporacion de un bien mueble patrimonial al
Modulo Avalon — Patrimonio.

2.2.2 Baja: Es el retiro de la anotacion del bien en el registro patrimonial de la EPS
SEDACHIMBOTE SA.

2.2.3 Baja de bienes muebles del Activo Fijo: Proceso que consiste en retirar del
Patrimonio de la EPS SEDACHIMBOTE S.A., los bienes que ya no se utilizan.

2.2.4 Bajacontable de bienes: Es el retiro contable de los bienes muebles del patrimonio
de la EPS SEDACHIMBOTE S.A.

2.2.5 Bien mueble: es de naturaleza tangible, que por sus caracteristicas se puedan
trasladar de un lugar a otro facilmente sin perder su integridad.

2.2.6 Bien sobrante calificados como RAEE: Aquellos bienes que sin estar registrados en
el patrimonio se encuentran en posesion de la misma.

2.2.7 Campana de Acopio de RAEE: acciones transitorias para reunir de forma segura y
ambientalmente adecuada los bienes RAEE, en un determinado lugar denominado
centro de acopio, con la finalidad de facilitar su disposicién a un Sistema de Manejo
de RAEE.

2.2.8 Donacion RAEE: Es el acto de disposicion mediante el cual la entidad entrega
gratuitamente la propiedad de los bienes muebles calificados como RAEE, a favor
del Sistema de Manejo.

2.2.9 Donatario (a) de RAEE: es el sistema de Manejo de RAEE beneficiado con la
donacion de los bienes de la entidad calificados como RAEE.

2.2.10 Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales: Conjunto de actos y procedimientos
ejecutados para el manejo eficiente de los bienes muebles patrimoniales.
Comprenden los actos de adquisicién, administracion y disposicion, asi como los
procedimientos para su asignacion en uso, alta, baja, registro, inventario,
saneamiento administrativo, mantenimiento, aseguramiento y supervision.

2.2.11 Hurto: Causal de baja que implica la comision de delito de hurto, esto es la
sustraccion del bien sin el uso de violencia.

2.2.12 Informe Técnico RAEE: documento elaborado por el drea de Control Patrimonial,
que servira de base para la autorizacion de la baja y posterior entrega de los RAEE;
En donde se incluye antecedentes, codigos patrimoniales, detalle técnico, estado
de conservacion, valor neto entre otros.

2.2.13 Lote: puede tratarse de un bien o un conjunto de bienes que son agrupados para
su venia mediante subasta. Los criterios para agruparlos deben ser objetivos: por
su naturaleza conservacion, tipo de material u otro.

2.2.14 Mantenimiento o reparacion onerosa: Causal de baja que califica cuando el costo
del mantenimiento, reparacion o repotenciacion de un bien es demasiado elevado
en relacion con el valor.

2.2.15 Obsolescencia técnica: Causal de baja que importa que un bien pese a encontrarse
en condiciones operativas, no permite un eficaz desempefio de sus funciones
inherentes, por encontrarse rezagado en los avances tecnologicos.

2.2.16 Operadores de RAEE: EPS-RS o EC-RC registrados ante DIRESA o DIGESA. Realizan

actividades de recoleccién, transporte, almacenamiento, segregacion vy/o

tratamiento para el reaprovechamiento o disposicion final de los RAEE. Estos
operadores también estan inscritos en el Registro Autoritativo de Empresas

Operadoras de Residuos Solidos administrados por el MINAN.

Perdida: Causal de baja que se emplea cuando el bien ha desaparecido fisicamente

de la entidad.

RAEE (Residuo de Aparatos Electronicos y Eléctricos): causal de baja de aparatos

eléctricos y electronicos que han alcanzado et fin de su vida Util por su uso u
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obsolescencia y se convierten en residuos. También abarca a sus componentes,
accesorios y consumibles.

2.2.19 Reembolso: Causal de baja que se usa cuando la reposicién del bien no es posible,
entregandose en su lugar dinero. El dinero a desembolsar debe corresponder al
valor de la adquisicién o al valor comercial del bien.

2.2.20 Reposicion: Causal de baja que se aplica cuando un bien es reemplazado por otro
de iguales o mejores caracteristicas o equivalente en valor comercial, debido a la
garantia otorgada por el proveedor.

2.2.21 Robo: Causal de baja que implica la comision del delito de robo, esto es la
desposesién del bien empleando violencia.

2.2.22 Siniestro: Causal de baja que importa el dafio, perdida o destruccion parcial o total
del bien, a causa de un incendio o fendmeno de la naturaleza, lo cual debera ser
sustentando con la informacion de los dafios ocasionados expedida por
organismos competentes, cuando corresponda.

2.2.23 Sistemas de manejo de RAEE: son organizaciones que se conforman para asegurar
el manejo ambientalmente adecuado de los mismos, bajo el marco de la
Responsabilidad Extendida del Productor y la Responsabilidad Compartida. El
sistema de manejo puede ser individual o colectivo.

2.2.24 Subasta Publica: es el acto que consiste en la adjudicacion de bienes al postor que
haya ofrecido, en el acto publico, la mejor oferta, siempre que supere el precio
base del lote puesto en venta.

. ALTA DE BIENES MUEBLES:
Es el procedimiento que consiste en la incorporacion de un bien al registro patrimonial de
la entidad. Dicha incorporacién implica su correspondiente registro contable conforme a
la normatividad del Sistema Nacional de Contabilidad. El plazo para realizar el alta de los
bienes no debe exceder los quince (15) dias habiles posteriores a su adquisicion.

2.3.1. Causales de alta: Adquisicion de bienes, aceptacion de donacidn, reposicion,
fabricacion, permuta, transferencia, disposicion legal, resolucién judicial o laudo
arbitral firme y saneamiento administrativo de bienes muebles sobrantes. Si la
causal para el alta no se encuentra prevista en el parrafo precedente, la Gerencia
de Asesoria Juridica, previo Informe del Area de Control Patrimonial de encontrarlo
conforme, emite opinién favorable para el alta de los bienes muebles, la que se
aprueba con resolucién de la Gerencia General.

2.3.2. Del Alta: Se procede al alta del bien mueble mediante el registro en el Madulo de

Avalon - Patrimonio con la documentacion que acredite las causales referidas en

el articulo Precedente, conforme a lo siguiente:

- Adquisicién de bienes: Expediente de compra

- Aceptacion de donacion: documento que aprueba la aceptacion de la donacion.

- Reposicion: resolucién que aprueba la reposicion.

- Fabricacién: informe de bienes muebles fabricados.

- Permuta: documento que aprueba la permuta.

- Transferencia: documento emitido por el transferente de los bienes muebles

patrimoniales.

- Disposicién legal: por mandato de norma con rango de Ley.

- Resolucion judicial o laudo arbitral firme: por mandato de la autoridad

jurisdiccional o arbitral.

- Saneamiento administrativo de bienes muebles sobrantes: resolucion que

aprueba el saneamiento administrativo.

- Elingreso de los bienes muebles patrimoniales al Almacén se efectia mediante

4
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Nota de Ingreso.

2.3.3. Supuesto de excepcion para el alta: Cuando se compra bienes muebles para
terceros por disposicion de norma con rango de Ley, no es necesaria el alta de los
mismos como acto previo a su entrega. En caso de aceptacion de donacion de
bienes muebles, cuyo beneficiario es un tercero no es necesario que el donatario
realice el alta de dichos bienes como acto previo a su entrega.

2.4. ASIGNACION EN USO DE BIENES MUEBLES AL PERSONAL:
Es la entrega de bienes a los servidores y funcionarios de la entidad para el desempefio de
sus labores. El area de control patrimonial, previa comunicacion de la oficina o
dependencia, asignara los bienes al trabajador o funcionario, quien suscribe por duplicado
la Ficha de Asignacidon en Uso de Bienes Patrimoniales conforme al formato contenido en
el Anexo N.2 2, la misma que contendra el cddigo patrimonial, la denominacion y el detalle
técnico del bien asignado.

2.5. USO ADECUADO DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES:

Es deber de todo trabajador, proteger y conservar los bienes de la entidad, debiendo
utilizar los que le fueran asignados para el desempefio de sus funciones de manera
racional, evitando su abuso, derroche o desaprovechamiento, sin emplear o permitir que
otros empleen dichos bienes para fines particulares o propdsitos que no sean aquellos para
los cuales hubieran sido especialmente destinados. El trabajador es responsable de la
existencia fisica, permanencia, y conservacion de los bienes a su cargo,
independientemente de su nivel jerdrquico, por lo que debera adoptar las medidas del
caso para evitar pérdidas sustraccion o deterioro, que puedan acarrear responsabilidad.

2.6. TRASLADO EN USO DE BIENES MUEBLES DENTRO DE LA ENTIDAD:
La entidad puede reubicar los bienes entre sus diferentes areas y/o unidades organicas,
incluso si estas se encuentran ubicadas en locales distintos a la sede central.

2.7. BAJA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES:

Procedimiento por el cual se cancela la anotacion de un bien mueble patrimonial en el
registro patrimonial. Esto implica la extraccion correspondiente del registro contable
patrimonial de la EPS SEDACHIMBOTE S.A. y su control a través de cuentas de orden,
cuando corresponda, la que se efectla conforme a la normatividad del Sistema Nacional
de Contabilidad (SNC).

3. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

. DEL COMITE DE ALTA, BAJA Y DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES:
Es la instancia designada por el Gerente General para conducir el proceso de Alta, Baja y
Disposicion Final de los Bienes Muebles del activo fijo de la EPS SEDACHIMBOTE S.A. Esta
conformado por:

CARGO MIEMBROS TITULARES MIEMBROS SUPLENTES
Presidente: Gerente de Administraciony Finanzas Gerente de Planeamiento y Desarrollo
Miembro 1: Gerente de Asesoria Juridica Especialista Legal en la materia

iembro 2: Gerente de Técnico Jefe de Mantenimiento
Miembro 3: Jefe de la Oficina de Contabilidad Especialista en Contabilidad
r\liembro 4: Jefe de la Oficina de Logistica Especialista en la materia

cretario del comité de baja y subasta: Responsable del Control Patrimonial.

APROBADO CON RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N2 133-2024-SEDACHIMBOTE S.A.
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3.1.1. ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE ALTA,
BAJA Y DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES
Son atribuciones y responsabilidades del presidente las siguientes:

a.
b.
C
d

da.

d.

Convocar dentro del plazo de 48 horas a las sesiones de comité de recibida la
resolucion de conformacion de comité de Alta, Baja y Disposicion Final de
Bienes Muebles.

Presidir, coordinar y dirigir los debates y actividades del Comité.

Disponer la preparacion del acta correspondiente, firmar y ordenar su
distribucion.

Disponer el cumplimiento de los acuerdos, una vez aprobados por Resolucién
de Gerencia General.

. Elevar al Gerente General los informes, acuerdos y/o comunicaciones del

Comité.

Solicitar a la Gerencia General la aprobacién y la resolucién de baja de Bienes
Muebles patrimoniales recomendado por el Comité de Alta, Baja y Disposicion
Final de Bienes de los Bienes Muebles.

ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL SECRETARIO DEL COMITE DE ALTA,
BAJA Y DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES
Son atribuciones y responsabilidades del secretario, las siguientes:

Cursar las citaciones a las reuniones convocadas por el presidente.
Suscribir el acta correspondiente.

Dar cumplimiento a los acuerdos del Comité.

Elabora el acta de los acuerdos tomados por el Comité.

ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL RESTO DE LOS MIEMBROS DEL
COMITE DE ALTA, BAJA Y DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES
Son atribuciones y responsabilidades del resto de los miembros del Comité:

Asistir a todas las sesiones (presenciales y/o virtuales) del Comité, salvo
impedimento de fuerza mayor debidamente comprobada, en cuyo caso se
llevard a cabo la sesidn siempre y cuando exista el quorum reglamentario, de
acuerdo a lo sefalado en literal "b" del numeral 3.1.5 de la presente directiva.
Participar con voz y voto en las deliberaciones que se llevan a cabo en las
sesiones del Comité.

El miembro titular comunica con anticipacion y por escrito su inasistencia a la
(las) sesidn (es), para dejar constancia en el Acta y solicitar la participacion del
miembro suplente.

Suscribir el(las) Acta(s).

3.1.4. FUNCIONES DEL COMITE DE ALTA, BAJA Y DISPOSICION FINAL DE BIENES
MUEBLES
Son funciones del Comité de Alta, Baja y Disposicion Final de los Bienes Muebles
de la EPS:

Recibir, evaluar y validar el Expediente Técnico de Propuesta de Baja de Bienes,
de conformidad con las disposiciones vigentes y de acuerdo con lo dispuesto en
la presente directiva.

. Elevar el Expediente Técnico de Propuesta de Baja de Bienes a la Gerencia

General para la emision de la Resolucion de Baja correspondiente.

. Participar como veedores en el acto de subasta de los Bienes de Baja.
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3.1.5. DE LAS SESIONES DEL COMITE DE BAJA Y DISPOSICION FINAL DE BIENES

MUEBLES:

El Comité de Baja de la EPS, sesionara cada vez que sea necesario, para el

cumplimiento de las funciones sefialadas, a convocatoria de su presidente y previa

citacién por el secretario. Las sesiones se llevaran a cabo teniendo en cuenta lo
siguiente:

a. La concurrencia de los miembros titulares del Comité, sera de caracter
obligatorio, salvo por enfermedad o impedimento de fuerza mayor
debidamente justificados, en cuyo caso, concurrird el miembro suplente quién
asumira las funciones delegadas de forma inmediata. El miembro suplente solo
podra reemplazar al miembro titular el tiempo que dure su ausencia.

b. Se entiende que habra quorum, cuando asistan por lo menos la mitad mas uno
de sus miembros.

c. El Comité aprobard sus acuerdos por mayoria, teniendo el presidente voto
dirimente, ademas del suyo.

d. Elvoto es obligatorio, no se aceptaran abstenciones. Los votos en contra, seran
debidamente sustentados dejando constancia de ellos en el acta respectiva.

e. El secretario es el encargado de dar cumplimiento a los acuerdos tomado por
el Comité, una vez aprobados por la Gerencia General, conforme establece el
literal “c” del numeral 3.1.2 de la presente directiva.

3.2. DE LAS AREAS RESPONSABLES

Es responsabilidad de las dreas que tienen a su cargo bienes patrimoniales, solicitar
periédicamente la baja de bienes puestos a su cargo, de conformidad a las causas
J\_ sefialadas en el numeral 3.3 de la presente directiva, en coordinacién y visto bueno del
TR ‘;_:f‘t area de Control Patrimonial de la EPS SEDACHIMBOTE S.A., mediante el formato de
y. / Solicitud de Baja de Bienes Patrimoniales (Anexo 1).
A

La Gerencia de Administracién y Finanzas, Jefatura de Logistica y el drea de Control
Patrimonial son responsables del cumplimiento de la presente directiva.

3.3. DE LAS CAUSALES DE LA BAJA DE BIENES MUEBLES

3.3.1. OBSOLESCENCIA TECNICA
Recae en los bienes que, encontrdndose en condiciones operables, en posesién
real y uso de la entidad, no permiten un mejor desempeiio de las funciones
inherentes a ellos. Para calificar la obsolescencia se emplearan entre otros criterios
los siguientes:
v" Carencia de repuestos por cambio de tecnologia
¥" Variacién y nuevos avances tecnologicos.

DANO Y/O DETERIORO, Recae en los bienes que han sufrido desgaste o afectacion
debido al uso continuo.

PERDIDA, ROBO Y/O SUSTRACCION, DESTRUCCION

v" Cuando el bien ha sido extraviado

v Recae en el bien que ha sido sustraido de las instalaciones de la EPS
SEDACHIMBOTE S.A. y/o del lugar donde se encuentra en custodia.

v" Cuando el bien ha sido destruido por siniestros, accidente u otra causa ajena al
manejo de la Entidad.
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3.3.4. EXCEDENCIA
La calificacion de excedencia recae en los bienes que encontrandose en
condiciones operables y en posesion real de la entidad, no se utilizan y se
presumen que permanecian en la misma situacién por tiempo indeterminado.

3.3.5. MANTENIMIENTO Y/O REPARACION ONEROSA
Cuando el costo de mantenimiento y/o reparacion de un bien es significativo en
relacion a su valor real.

3.3.6. REEMBOLSO
Causal de baja que se aplica cuando la reposicién del bien no es posible,
entregandose en su lugar dinero. El dinero a desembolsar debe corresponder al
valor de adquisicién o a valor comercial del bien.

También, aplica para los bienes asegurados segln los documentos contractuales
en relacion a su valor real.

3.3.7. REPOSICION:
Causal de baja que se aplica cuando un bien es reemplazado por otro de iguales o
mejores caracteristicas o equivalente en valor comercial, debido a la garantia
otorgada por el proveedor.

3.3.8. RAEE:
Aparatos eléctricos o electronicos que han alcanzado el fin de su vida atil por uso
u obsolescencia que son descartados o desechados como residuos; También
comprende sus componentes, accesorios y consumibles.

3.3.9. ESTADO CHATARRA:
Causal de baja que implica que el bien esta en estado de avanzado deterioro que
le impide cumplir las funciones para las cuales fue disefiado y cuya reparacion es
imposible u onerosa.

3.3.10. SINIESTRO Y/O CUALQUIER OTRA CAUSA.
Causal de baja por siniestro, en donde el dafo, perdida o destruccién parcial o total
del bien, a causa de un incendio o fendmeno de la naturaleza, debera ser
sustentando con la informacién de los dafos ocasionados expedida por
organismos competentes, cuando corresponda.

Cualquier otra causa, debe ser justificable y sustentarse ante el Area de Control
Patrimonial y/o el Comité de Alta, Baja y Disposicién Final de Bienes Muebles.

Las causales de perdida, hurto, robo, siniestro o destruccion deben sustentarse con la
denuncia policial o fiscal correspondiente.

Previo a la baja, los bienes deben estar libres de toda afectacion, cargas o gravamenes.

. PROCEDIMIENTO PARA BAJA DE BIENES MUEBLES:

. Procedimiento por el cual se cancela la anotacion de un bien mueble patrimonial en el
registro de activos fijos. Esto significa el retiro correspondiente del registro contable
patrimonial y su control a través de cuentas de orden. Es competencia de la Oficina de
Contabilidad aplicar el tratamiento contable y normas tributarias.
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Las diferentes dreas de la empresa pueden solicitar la baja de los bienes patrimoniales que
tengan a su cargo, cuando dichos bienes no se encuentran en estado de seguir prestando
servicio o no sean necesario para el desarrollo de las actividades productivas de la entidad.

La baja del bien puede ser ocasionado por:

- Obsolescencia Técnica.

- Dafio y/o deterioro

- Pérdida, robo y/o sustraccién, destruccion accidental.
- Excedencia

- Mantenimiento y/o reparacion onerosa

- Reposicion;

- Reembolso

- Residuos de aparatos eléctricos y electronicos -RAEE
- Estado de chatarra; y

- Siniestro

En caso de bienes muebles que se encuentren inscritos en los Registros Publicos, dados de
baja por causal de chatarra, se gestiona su baja de circulacién o cancelacion de matricula,
segun corresponda, jante la Oficina Registra!l competente.

Para el caso de los bienes muebles calificados como RAEE, se adjunta el Informe Técnico
con la relacion detallada de dichos bienes de conformidad al Anexo 3.

Para el caso de baja bienes muebles registrados en la SUNARP distinta a la causal chatarra,
*\ el Area de Control Patrimonial verifica que los mismos se encuentren libre de cargas o
; i gravamenes, constatando dicha situacion a través de la boleta informativa y/o documento
que contenga dicha informacion; emitido por la SUNARP. Tratandose de vehiculos, se
adjunta la Ficha Técnica Vehicular.

El Area de Control Patrimonial identificard los bienes a dar de baja, y realizara la
clasificacion de los mismos, resultando necesario la contratacion de un perito para la
valuacion de los bienes.

Posteriormente, elaborara el Informe Técnico de RAEE y/o Expediente Técnico de baja de
bienes recomendando la baja de los bienes, precisando la causal y lo elevara a la Gerencia
de Administracion y Finanzas para su posterior aprobacion por parte del Titular de la
entidad.

Tomando en cuenta las causales y pautas citadas, las acciones para la baja se definen como:

3.4.1. DEPENDENCIA SOLICITANTE
Las diferentes dreas de la entidad presentaran una solicitud de baja al Area de
Control Patrimonial debidamente visado por el Gerente de Linea, adjuntando los
documentos probatorios y/o Informe Técnico, que sustentaran dicha solicitud, de
conformidad al Anexo N° 01 "Solicitud de Baja de Bienes".

3.4.2. COMITE DE ALTA, BAJA Y DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES

El Comité de Alta, Baja y Disposicion Final de Bienes Muebles tomara conocimiento
del "Expediente Técnico de Propuesta de Baja" a solicitud del responsable de
Control Patrimonial, luego verificara la documentacién antes mencionada cuyo
resultado lo expresara en recomendaciones a través de Acuerdos, que luego seran
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sometidos a consideracion del pleno para su aprobacion respectiva.

El secretario elaborara el acta de los acuerdos tomados por el Comité y lo elevara
a la Gerencia General dando cuenta al presidente del Comité.

3.4.3. GERENCIA GENERAL
La Gerencia General, si considera que la documentacion y explicaciones contenidas
en el expediente técnico de propuesta de baja son suficientes dispondra la
elaboracién de la Resolucion que aprueba la baja, la subasta o destruccion del
mismo, segun sea el caso, disponiendo a la Gerencia de Administracion y Finanzas
para que efectue las acciones pertinentes a través del Area de Control Patrimonial.

3.4.4. EL AREA DE CONTROL PATRIMONIAL

Procedera a efectuar las acciones correspondientes a fin de materializar lo

prescrito, ejecutando las siguientes acciones:

3.4.4.1. Acopio, custodia y almacenamiento de los bienes.

3.4.4.2. Efectuara el retiro del bien en el médulo de control patrimonial del
sistema informatico operativo de la entidad (dar de baja).

3.4.4.3. El asiento que se genera por la baja del bien sera:

CTA CTBLE DESCRIPCION DEBE HABER
655 Costo neto enajenacion activos inmovilizados XXXX
y operaciones discontinuadas.
391 Depreciacion acumulada. XXXX
B 33 Propiedad, Planta v Equipo XXXX
-

// 3.5. PROCEDIMIENTO A SEGUIR EN CASO DE BIENES CALIFICADOS COMO RAEE

> Las diversas dreas de la entidad identificardn los bienes muebles patrimoniales como RAEE,
si por la naturaleza del bien, se requiere de mayor informacidn podra solicitar apoyo a las
areas técnicas especializadas de EPS SEDACHIMBOTE S.A. o contratar los servicios de un
tercero especializado en la materia para la identificacion técnica de RAEE. El registro de la
informacién obtenida se efectua conforme al formato contenido en el Anexo 3 de la
presente Directiva.

Los bienes sobrantes calificados como RAEE, no requieren ser dados de alta en el
patrimonio de la EPS SEDACHIMBOTE S.A. ni contar con codigo patrimonial o valorizacion
comercial para su donacién.

El Area de Control Patrimonial es responsable de custodiar los bienes calificados como
RAEE, empleando mecanismos necesarios con el fin de preservar la integridad de los bienes
hasta su entrega final al Sistema de Manejo de RAEE mediante la donacién.

Se configura la baja de bienes calificados como RAEE cuando los AEE no resultan utiles para
la entidad y son descartados o desechados por haber alcanzado el fin de su vida Gtil por su
uso, ser obsoleto o encontrarse inoperativos o inservibles convirtiéndose en residuos.

La identificacion y clasificacion de los bienes patrimoniales como RAEE es un
~— procedimiento previo a su donacion.

La entidad puede incorporar bienes muebles no patrimoniales calificados como RAEE en la
relacion de bienes patrimoniales identificados y calificados como RAEE para su donacion.
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