
SEIIAGHITBOTE S.[.

"Año del B¡centenar¡o, de la consolidación de nuestra Independencia, y de

la conmemoración de las heroicas batallas de Junín y Ayacucho"

Chimbote, 06 de mayo del 2024

WSTO: El Informe PLAN No 063-2024, de fecha 02 de mayo del 2024,

el Informe LOGI No 0306-2024 de fecha 22 de abril del 2024, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Informe PLAN No 063-2024, de fecha 02 de mayo del

2024, el Gerente de Planeam¡ento y Desarrollo alcanza al Gerente General, el proyecto de la

"Directiva para Alta, baja y disposición Final de Bienes Muebles de la EPS SEDACHIMBOTE S.A.",

para su revisión y así continuar con el procedimiento de aprobación, y;

Que, mediante Informe LOGI No 0306-2024 de fecha 22 de abril del

2024, la Oficina de Logística y Patrimonio, solicita a la Gerencia de Administración y F¡nanzas,

revisión del Proyecto de Directiva para el Alta, Baja y Disposición Final de Bienes de la EPS

SEDACHIMBOTE S.A.;

Que, la referida d¡rectiva t¡ene por objetivo: Establecer los

procedim¡entos para solicitar la alta, registro contable y asignación de uso, así como la baja y

posterior venta y/o disposición final de los bienes muebles patrimoniales de la EPS

SEDACHIMBOTE S.A., respetando las normas legales vigentes;

Que, habiéndose efectuado la revisión a la "Directiva para Alta, baja y

disposición Final de Bienes Muebles de la EPS SEDACHIMBOTE S.A.", por parte de las áreas

correspondientes, en ese extremo corresponde emitir al acto resoluüvo, tal como lo requiere

mediante proveído el Gerente General en el Informe Pl¡N No 063-2024, de fecha 02 de mayo

de2024;
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Que, con los vistos de la Gerencia de Administración y Finanzas, Gerencia

de Asesoría Jurídica, y en uso de las facultades conten¡das en el Reglamento de Organización

y Func¡ones - ROE aprobado mediante Acuerdo de Directorio No 33 en Sesión Ordinaria No

10-2023 de fecha 16 de mazo del 2023 y el Manual de Organización y Funciones - MOF,

aprobado mediante Acuerdo de Directorio No 90 en Sesión Extraordinaria No 008-2023 de fecha

20 de noviembre del 2023; así como en uso de las facultades conferidas por el Estatuto de

SEDACHIMBOTE S.A., designación conten¡da en el Acuerdo de D¡rectorio No 005-2024 en

Sesión Ordinaria No 004-2024 de fecha 03 de febrero del 2024;

SE RESUELVE:

ARTÍCULO PRIMERO: APROBAR IA "DIRECTIVA NO OO2-2024-

EPS SEDACHIÍIIBOTE S.A.-GEGE, PARA ALTA, BA¡A Y DISPOSICION FINAL DE

BIENES ÍIIUEBLES DE I.A EPS SEDACHIMBOTE S.A.".

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER que la Oficina de Logística y

Patrimon¡o, cumpla con desarrollar las acciones conducentes a la correcta aplicación de la

Direct¡va materia de aprobación.

ARTICUTO TERCERO: NOTIFIQUESE la presente Resolución y la

D¡rectiva que se aprueba a la Gerencia de Administración y Finanzas, Gerencia Técnica,

Gerencia de Asesoría Jurídica, Gerencia de Planeamlento y Desarrollo y Ofician de Logística y

Control Patrimonial.

Regístrese, Comuní,quese y Cúmplase

RLOS ¡ACIN E

GERENTE GEN

A
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1. GENERATIDADES

1.1. OBJETTVO

Establecer los procedimientos para sol¡c¡tar la alta, registro contable y asignac¡ón de uso,

así como la baja y posterior venta y/o disposición final de los bienes muebles patrimoniales
de la EPS SEDACHIMBOTE S.A.

1.2. FINATIDAD

Un¡form¡zar el proced¡miento para el alta, la baja y posterior venta y/o d¡spos¡ción final de
los bienes muebles patr¡moniales de la EPS SEDACHIMBOTE S.A., respetando las normas
legales vigentes.

1.3. BASE TEGAL

. Decreto Leg¡slat¡vo N' 1280, Ley del Servicio Un¡versal de Agua Potable y Saneamiento
y Modificator¡as.

. Oecreto Supremo N" 019-2017-Viv¡enda, que aprueba el reglamento del Decreto
legislativo Ne 1280.

. Ley N" 27444, Ley del Proced¡miento Adm¡n¡strat¡vo General.

. EStAtUtO dE IA EPS SEDACHIMBOTE S.A.

. Ley N" 27785, Ley Orgánica del S¡stema Nacional de Control y la contraloría General de
la República.

. Ley Ne 27728 Ley del Martillero Público.
o Decreto Supremo N" 08-2005-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley del Mart¡llero

Público.
. Normas lnternacionales de Contabil¡dad (NlC 15 Y NIC 36)
. Decreto Supremo N" 009-2019-M|NAM, Decreto Supremo que aprueba el Régimen

Especial de Gestión y Manejo de Residuos de Aparatos Eléctr¡cos y Electrónicos.
. Ley N" 28511, Ley General del Ambiente.
. Decreto Supremo N" 1278, MINAM, que aprueba la Ley de Gestión lntegral de Res¡duos

Sólidos.
. Resolución M¡nisterial N" 172-2016-VIVIENDA Reglamento Nacional de Tasaciones

!

1.4. A|-CANCE

La aplicación de la presente directiva es de obligatorio cumplimiento para todo el personal

y áreas ¡ntegrantes de la Estructura orBanizacional vigente de la EPS SEDACHIMBoTE 5.A.

ind¡stintamente de su modalidad de contratac¡ón y régimen laboral.

1.5. VtGENCtA

La presente directiva t¡ene vigencia a partir de la fecha de em¡s¡ón de la resolución de
aprobación por la Gerenc¡a General hasta su derogación expresa.

Z. DISPOSICIONES GENERALES

2.1. ACRóNTMOS

Para efectos de la presente d¡rectiva serán de aplicación las s¡gu¡entes abreviaturas:
. DIGESA: Direcc¡ón General de Salud Ambiental.

DIRESA: Dirección Regional de Salud Ambiental
EC-RS: Empresa Comercializadora de Residuos Sólidos registrada ante DIRESA o DIGESA

RAEE: Residuos de Aparatos Eléctr¡cos y Electrónicos.
AEE: Aparatos Eléctricos y Electrón¡cos
MINAM: M¡n¡sterio de Ambiente.

§
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2.2. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS:

Alta: Es el procedim¡ento de incorporación de un bien mueble patr¡mon¡al al

Módulo Avalon - Patr¡monio.
Baja: Es el ret¡ro de la anotación del bien en el reg¡stro patrimon¡al de la EPS

SEDACHIMBOTE SA.

Baja de bienes muebles del Activo F¡jo: Proceso que cons¡ste en retirar del
Patrimon¡o de la EPS SEDACHIMBOTE S.A., los bienes que ya no se ut¡lizan.
Baja contable de b¡enes: Es el ret¡ro contable de los b¡enes muebles del patrimon¡o
de la EPS SEDACHIMBOTE S.A.

Bien mueble: es de naturaleza tang¡ble, que por sus características se puedan

trasladar de un lugar a otro fácilmente sin perder su integridad.
B¡en sobrante calificados como RAEE: Aquellos bienes que sin estar reg¡strados en
el patr¡monio se encuentran en posesión de la m¡sma.
Campaña de Acop¡o de RAEE: acc¡ones transitor¡as para reunir de forma segura y

amb¡entalmente adecuada los bienes RAEE, en un determ¡nado lugar denominado
centro de acopio, con la finalidad de fac¡litar su d¡spos¡c¡ón a un S¡stema de Manejo
de RAEE.

Donación RAEE: Es el acto de disposición med¡ante el cual la entidad entrega
gratu¡tamente la propiedad de los bienes muebles calificados como RAEE, a favor
del Sistema de Manejo.
Donatar¡o (a) de RAEE: es el s¡stema de Manejo de RAEE beneficiado con la
donación de los bienes de la entidad calif¡cados como RAEE.

Gestión de Bienes Muebles Patrimon¡ales: Conjunto de actos y proced¡mientos

ejecutados para el manejo eficiente de los bienes muebles patrimoniales.

Comprenden los actos de adquisición, admin¡stración y d¡spos¡c¡ón, así como los
procedim¡entos para su as¡gnación en uso, alta, baja, registro, ¡nventar¡o,
saneam¡ento admin¡strativo, mantenimiento, aseguram¡ento y supervisión.
Hurto: Causal de ba.ia que implica la com¡sión de del¡to de hurto, esto es la
sustracción del bien sin el uso de violencia.
lnforme Técn¡co RAEE: documento elaborado por el área de Control Patr¡monial,
que servirá de base para la autor¡zac¡ón de la baja y posterior entrega de los RAEE;

En donde se incluye antecedentes, códigos patrimoniales, detalle técnico, estado
de conservación, valor neto entre otros.
Lote: puede tratarse de un bien o un conjunto de bienes que son agrupados para

su ven¡a mediante subasta. Los criterios para agruparlos deben ser objetivos: por
su naturaleza conservación, tipo de material u otro.
Manten¡m¡ento o reparación onerosa: Causal de baja que califica cuando el costo
del manten¡m¡ento, reparac¡ón o repotenc¡ación de un bien es demasiado elevado
en relación con el valor.
Obsolescencia técnica: Causal de baja que importa que un bien pese a encontrarse
en condiciones operativas, no permite un eficaz desempeño de sus funciones
inherentes, por encontrarse rezagado en los avances tecnológ¡cos.
Operadores de RAEE: EPS-RS o EC-RC reg¡strados ante DIRESA o DIGESA. Real¡zan

act¡vidades de recolección, transporte, almacenamiento, segregación y/o
tratam¡ento para el reaprovecham¡ento o dispos¡c¡ón final de los RAEE. Estos
operadores también están inscr¡tos en el ReB¡stro Autoritativo de Empresas

Operadoras de Residuos Sólidos adm¡n¡strados por el MINAN.
7 Perdida: Causal de baja que se emplea cuando el bien ha desaparecido físicamente

de la entidad.
8 RAEE (Res¡duo de Aparatos Electrón¡cos y Eléctricos): causal de baja de aparatos

eléctr¡cos y electrónicos que han alcanzado et fin de su vida útil por su uso u

2.2,t
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obsolescencia y se conv¡erten en residuos. También abarca a sus componentes,
accesorios y consumibles.
Reembolso: Causal de baja que se usa cuando la reposición del bien no es posible,

entreBándose en su lugar dinero. El d¡nero a desembolsar debe corresponder al
valor de la adquisición o al valor comercial del bien.
Reposición: Causal de baja que se aplica cuando un bien es reemplazado por otro
de iguales o mejores características o equivalente en valor comerc¡al, deb¡do a la
garantía otorgada por el proveedor.
Robo: Causal de ba.ia que implica la comisión del delito de robo, esto es la
desposesión del bien empleando violencia.
Siniestro: Causalde baja que ¡mporta eldaño, perdida o destrucción parcialo total
del bien, a causa de un incendio o fenómeno de la naturaleza, lo cual deberá ser
sustentando con la ¡nformación de los daños ocas¡onados expedida por

organismos competentes, cuando corresponda.
Sistemas de maneio de RAEE: son organ¡zac¡ones que se conforman para asegurar
el manejo amb¡entalmente adecuado de los mismos, bajo el marco de la

Responsabilidad Extend¡da del Productor y la Responsabilidad Compartida. El

s¡stema de manejo puede ser individual o colectivo.
Subasta Pública: es el acto que consiste en la adjudicación de bienes al postor que

haya ofrecido, en el acto público, la mejor oferta, s¡empre que supere el precio

base del lote puesto en venta.

Causales de alta: Adqu¡sición de bienes, aceptac¡ón de donación, reposición,
fabr¡cac¡ón, permuta, transferenc¡a, dispos¡c¡ón legal, resolución judicial o laudo
arbitral firme y saneamiento admin¡strativo de b¡enes muebles sobrantes. S¡ la

causal para el alta no se encuentra prev¡sta en el párrafo precedente, la Gerenc¡a

de Asesoría iurídica, prev¡o lnforme del Área de Control Patrimon¡al de encontrarlo
conforme, emite opinión favorable para el alta de los bienes muebles, la que se

aprueba con resolución de la Gerencia General.
Del Alta: Se procede al alta del b¡en mueble med¡ante el registro en el Módulo de
Avalon - Patrimonio con la documentac¡ón que acred¡te las causales referidas en
el artículo Precedente, conforme a lo s¡guiente:
- Adquisición de bienes: Exped¡ente de compra
- Aceptación de donación: documento que aprueba la aceptac¡ón de la donación.
- Reposición: resolución que aprueba la reposición.
- Fabr¡cación: informe de bienes muebles fabricados.
- Permuta: documento que aprueba la permuta.
- Transferenc¡a: documento emit¡do por el transferente de los bienes muebles

patrimoniales.
- Disposición legal: por mandato de norma con rango de Ley.
- Resolución judicial o laudo arbitral firme: por mandato de la autor¡dad

jurisdiccional o arbitral.
- Saneamiento administrat¡vo de bienes muebles sobrantes: resolución que

aprueba el saneam¡ento administrativo.
- El ingreso de los bienes muebles patrimoniales al Almacén se efectúa med¡ante

2.3. ATTA DE BIENES MUEBTES:

Es el proced¡m¡ento que cons¡ste en la incorporación de un bien al registro patr¡monial de
la entidad. Dicha incorporación implica su correspondiente registro contable conforme a

la normatividad del Sistema Nacional de Contabilídad. El plazo para real¡zar el alta de los

bienes no debe exceder los quince (15) días hábiles poster¡ores a su adqu¡s¡ción.

2.3.1.

2.3.2.
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2.4. ASIGNACIóN EN USO DE BIENES MUEELES At PERSONAT:

Es la entrega de bienes a los servidores y funcionar¡os de la entidad para el desempeño de
sus labores. El área de control patrimon¡al, prev¡a comunicación de la oficina o
dependencia, asignará los b¡enes al trabajador o funcionario, qu¡en suscribe por duplicado
la Ficha de Asignación en Uso de B¡enes Patrimoniales conforme al formato conten¡do en
elAnexo N.e 2, la misma que contendrá elcódigo patr¡mon¡al, la denominación y el detalle
técn¡co del b¡en as¡gnado.

2.5. USO ADECUADO DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIATES:

Es deber de todo trabajador, proteger y conservar los bienes de la entidad, debiendo
utilizar los que le fueran asignados para el desempeño de sus funciones de manera
racional, evitando su abuso, derroche o desaprovecham¡ento, s¡n emplear o permitir que

otros empleen dichos bienes para fines particulares o propósitos que no sean aquellos para

los cuales hubieran sido especialmente dest¡nados. El trabajador es responsable de la
existencia fÍs¡ca, permanenc¡a, y conservación de los bienes a su cargo,
¡ndepend¡entemente de su n¡vel jerárquico, por lo que deberá adoptar las medidas del

caso para evitar pérd¡das sustracc¡ón o deter¡oro, que puedan acarrear responsabilidad.

2.6. fRASLADO EN USO DE BIENES MUEBLES DENTRO DE tA ENTIDAD:

La ent¡dad puede reubicar los b¡enes entre sus d¡ferentes áreas y/o unidades orgánicas,
¡ncluso s¡ estas se encuentran ubicadas en locales distintos a la sede central.

3. DTSPOSTCTONES ESPECíFTCAS

3.1. DET COMITÉ DE ALTA, BAJA Y DISPOSICIÓH TIruIT OC BIENES MUEBLES:

Es la ¡nstancia designada por el Gerente General para conducir el proceso de Alta, Ba.ia y

Disposición Final de los B¡enes Muebles del activo fiio de la EPS SEDACHIMBOTE S.A. Está

conformado por:G i

CARGO MIEMBROS TITULARES

Presidente: Gerente de Administración y Finanzas

M¡embro 1: Gerente de Asesoría Jurídica
¡embro 2: Gerente de Técnico
iembro 3: Jefe de la Oficina de Contab¡l¡dad
iembro 4: Jefe de la Oficina de Logística

MIEMEROS SUPLENTES

Gerente de Planeamiento y Desarrollo
Especial¡sta Legal en la mater¡a
lefe de Manten¡m¡ento
Especialista en Contabilidad
Especialista en la materia

ar¡o del com¡té de baia y subasta: Responsable del Control Patr¡mon¡al
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Nota de lngreso.
2.3.3, Supu*to de excepción para el alta: Cuando se compra bienes muebles para

terceros por d¡sposic¡ón de norma con rango de Ley, no es necesar¡a el alta de los

mismos como acto prev¡o a su entrega. En caso de aceptac¡ón de donación de
bienes muebles, cuyo beneficiario es un tercero no es necesario que el donatario
realice el alta de dichos bienes como acto previo a su entrega.

2.7. BA'A DE BIENES MUEBTES PATRIMONIATES:

Procedimiento por el cual se cancela la anotac¡ón de un bien mueble patrimonial en el
registro patr¡monial. Esto implica la extracc¡ón correspondiente del registro contable
patrimon¡al de la EPS SEDACHIMBOTE S.A. y su control a través de cuentas de orden,
cuando corresponda, la que se efectúa conforme a la normatividad del S¡stema Nacional
de contab¡lidad (sNc).

q
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DIRECTIVA N9 OO2-2024-EPS SEDACHIMEOTE S.A.-GEGE

3.1.1. ATRIBUCIONES Y RESPONSABITIDADES DEt PRESIDENTE DEt COMITÉ DE AITA,
BAJA Y DISPOSICIóN FINAT DE BIENES MUEBTES

Son atr¡buc¡ones y responsabil¡dades del presidente las s¡gu¡entes:
a. Convocar dentro del plazo de 48 horas a las sesiones de com¡té de recibida la

resolución de conformac¡ón de com¡té de Alta, Baja y Disposición F¡nal de
8¡enes Muebles.

b. Presidir, coord¡nar y dirig¡r los debates y activ¡dades del Com¡té.
c. D¡sponer la preparación del acta correspond¡ente, firmar y ordenar su

distr¡bución.
d. Disponer el cumplim¡ento de los acuerdos, una vez aprobados por Resoluc¡ón

de Gerencia General.
e. Elevar al Gerente General los informes, acuerdos y/o comunicac¡ones del

Com¡té.
f. Solic¡tar a la Gerencia General la aprobación y la resolución de baja de Bienes

Muebles patr¡mon¡ales recomendado por el Com¡té de Alta, Baja y Disposición
F¡nal de Bienes de los Bienes Muebles.

3.1.3. ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES DEt RESTO DE tOS MIEMBROS DET

COM|TE DE AITA, BAJA Y DISPOSICIóN FINAT DE BIENES MUEBTES

Son atribuc¡ones y responsabilidades del resto de los miembros del Com¡té:
a, Asistir a todas las sesiones (presenciales y/o virtuales) del Com¡té, salvo

imped¡mento de fuerza mayor debidamente comprobada, en cuyo caso se

llevará a cabo la sesión siempre y cuando ex¡sta el quorum reglamentar¡o, de
acuerdo a lo señalado en literal "b" del numeral 3.1.5 de la presente d¡rect¡va.

b. Part¡cipar con voz y voto en las deliberaciones que se llevan a cabo en las

sesiones del Comité.
c. El miembro t¡tular comun¡ca con anticipación y por escrito su inasistencia a la

(las) sesión (es), para dejar constanc¡a en el Acta y solic¡tar la participación del
m¡embro suplente.

d. Suscribir el(las) Acta(s).

3.1.4. FUNCIONES DEt COM|TE OE ALTA, BAJA Y DISPOSICIóN FINAL DE BIENES

MUEBTES

Son func¡ones del Com¡té de Alta, Beja y D¡spos¡ción Final de los Bienes Muebles
de la EPS:

a. Recib¡r, evaluar y validar el Expediente Técn¡co de Propuesta de Baja de Bienes,

de conformidad con las disposiciones vigentes y de acuerdo con lo d¡spuesto en
la presente direct¡va.

b. Elevar el Exped¡ente Técnico de Propuesta de Baja de B¡enes a la Gerencia
General para la emisión de la Resolución de Baja correspondiente.

c. Participar como veedores en el acto de subasta de los B¡enes de Baja.

/:'
\;
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3.1.2. ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL SECRETARIO DEt COMITÉ DE ALTA,

BAJA Y DISPOSICIóN FINAT DE BIENES MUEBTES

Son atr¡buciones y responsabilidades del secretario, las s¡guientes:
a. Cursar las citaciones a las reuniones convocadas por el presidente.
b. Suscribir el acta correspond¡ente.
c. Dar cumpl¡m¡ento a los acuerdos del Comité.
d, Elabora el acta de los acuerdos tomados por el Com¡té.

7
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3.1.5. DE tAS SESIONES DEt COMITÉ DE BAJA Y DISPOSICIóN FINAT DE 8IENEs
MUEELES:

El Comité de Baja de la EPS, sesionará cada vez que sea necesario, para el
cumpl¡miento de las funciones señaladas, a convocatoria de su presidente y prev¡a

citación por el secretar¡o. Las ses¡ones se llevarán a cabo ten¡endo en cuenta lo
s¡gu¡ente:
a. La concurrenc¡a de los miembros titulares del Com¡té, será de carácter

obligatorio, salvo por enfermedad o imped¡mento de fuerza mayor
debidamente justif¡cados, en cuyo caso, concurrirá el miembro suplente quién
asumirá las funciones delegadas de forma ¡nmediata. El miembro suplente solo
podrá reemplazar al m¡embro titular el tiempo que dure su ausenc¡a.

b. Se entiende que habrá quorum, cuando as¡stan por lo menos la mitad más uno
de sus miembros.

c. El Com¡té aprobará sus acuerdos por mayoría, teniendo el pres¡dente voto
d¡r¡mente, además del suyo.

d. El voto es obligator¡o, no se aceptarán abstenc¡ones. Los votos en contra, serán

deb¡damente sustentados dejando constancia de ellos en el acta respect¡va.
e. El secretario es el encargado de dar cumplimiento a los acuerdos tomado por

el Com¡té, una vez aprobados por la Gerencia General, conforme establece el
l¡teral "c" del numeral 3.1.2 de la presente d¡rect¡va.

3.2, DE LAs ÁREAS RESPONSABI.ES

Es responsabilidad de las áreas que t¡enen a su cargo bienes patr¡moniales, solicitar
per¡ódicamente la baja de b¡enes puestos a su cargo, de conformidad a las causas

señaladas en el numeral 3.3 de la presente d¡rectiva, en coordinac¡ón y visto bueno del
área de Control Patrimonial de la EPS SEDACHIMBOTE S.A., med¡ante el formato de
Solic¡tud de Baja de Bienes Patrimon¡ales (Anexo 1).

,l..¿n

La Gerenc¡a de Administración y Finanzas, .iefatura de Lo8íst¡ca y el área de Control
Patrimonial son responsables del cumpl¡miento de la presente directiva.

3.3. DE LAS CAUSALES DE LA BAJA DE BIENES MUEBLES

3.3.1. OBSOTESCENCIA TECNICA

Recae en los bienes que, encontrándose en cond¡ciones operables, en posesión

real y uso de la entidad, no permiten un mejor desempeño de las funciones
¡nherentes a ellos. Para cal¡ficar la obsolescencia se emplearán entre otros cr¡terios
los s¡guientes:
/ Carencia de repuestos por cambio de tecnología
/ Var¡ac¡ón y nuevos avances tecnológicos.

3,3.2. DAÑO Y/O DETERIORO, Recae en los bienes que han sufrido desgaste o afectación
debido al uso continuo.

3.3.3. PERDtDA, ROBO y/O SUSTRACCTON, DESTRUCCTON
r' Cuando el bien ha sido extrav¡ado
y' Recae en el bien que ha sido sustraído de las ¡nstalaciones de la EPS

SEDACHIMBOTE S.A. y/o del lugar donde se encuentra en custod¡a.
/ Cuando el bien ha sido destruido por siniestros, acc¡dente u otra causa ajena al

manejo de la Ent¡dad.
: ititicr
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3.3.4. EXCEDENCIA

La calificación de excedencia recae en los bienes que encontrándose en

condic¡ones operables y en poses¡ón real de la ent¡dad, no se util¡zan y se

presumen que permanecÍan en la misma situac¡ón por tiempo indeterm¡nado.

3.3.5. MANTENTMTENTO y/O REPARACTON ONEROSA

Cuando el costo de manten¡m¡ento y/o reparación de un bien es s¡gnif¡cat¡vo en
relación a su valor real.

3.3.6. REEMBOTSO

Causal de baja que se aplica cuando la repos¡c¡ón del bien no es posible,

entregándose en su lugar dinero. El dinero a desembolsar debe corresponder al

valor de adquisición o a valor comerc¡al del b¡en.

También, aplica para los bienes asegurados según los documentos contractuales
en relación a su valor real.

3.3.7. REPOSTOÓN:

Causal de baja que se aplica cuando un bien es reemplazado por otro de iguales o
mejores características o equivalente en valor comercial, debido a la garantía

otorgada por el proveedor.

3.3.8. RAEE:

Aparatos eléctricos o electrónicos que han alcanzado el f¡n de su vida útil por uso

u obsolescencia que son descartados o desechados como residuos; También
comprende sus componentes, accesorios y consumibles.

3.3.9. ESTADOCHATARRA:

Causal de baja que implica que el b¡en está en estado de avanzado deterioro que

le implde cumplir las funciones para las cuales fue diseñado y cuya reparación es
imposible u onerosa.

3.3.10. ST TESTRO Y/O CUATQUTER OTRA CAUSA.

Causal de baja por sin¡estro, en donde el daño, perdida o destrucción parcial o total
del bien, a causa de un ¡ncend¡o o fenómeno de la naturaleza, deberá ser
sustentando con la información de los daños ocasionados expedida por
organismos competentes, cuando corresponda.

Cualquier otra causa, debe ser justificable y sustentarse ante el Área de Control
Patrimonial y/o el Comité de Alta, Baja y D¡spos¡ción F¡nal de B¡enes Muebles.

Las causales de perdida, hurto, robo, sin¡estro o destrucción deben sustentarse con la
denuncia pol¡c¡al o f¡scal correspond¡ente.

Previo a la baja, los bienes deben estar libres de toda afectación, cargas o gravámenes

3.4. PROCEDIMIENTO PARA BAIA DE BIENE5 MUEBLES:
Procedim¡ento por el cual se cancela la anotac¡ón de un bien mueble patr¡monial en el
reBistro de act¡vos fijos. Esto sign¡fica el retiro correspondiente del registro contable
patr¡mon¡al y su control a través de cuentas de orden. Es competencia de la Oficina de

ontab¡l¡dad apl¡car el tratamiento contable y normas tr¡butarias.

$8¿,
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Las diferentes áreas de la empresa pueden solic¡tar la baja de los bienes patrimoniales que

tengan a su cargo, cuando dichos bienes no se encuentran en estado de seguir prestando
servicio o no sean necesar¡o para eldesarrollo de las actividades product¡vas de la entidad.

La baja del b¡en puede ser ocasionado por:
- Obsolescencia Técnica.
- Daño y/o deterioro
- Pérdida, robo y/o sustracción, destrucción accidental.
- Excedenc¡a
- Mantenimiento y/o reparación onerosa
- Repos¡c¡ón;
- Reembolso
- Residuos de aparatos eléctr¡cos y electrón¡cos -RAEE

- Estado de chatarra; y
- S¡n¡estro

En caso de bienes muebles que se encuentren ¡nscritos en los Reg¡stros Públicos, dados de
ba.ja por causal de chatarra, se gest¡ona su baja de c¡rculación o cancelac¡ón de matrícula,
según corresponda, iante la Oficina Registra ! competente.

Para el caso de los bienes muebles cal¡ficados como RAEE, se adjunta el lnforme Técnico
con la relac¡ón detallada de d¡chos bienes de conformidad al Anexo 3.

Para el caso de baja bienes muebles registrados en la SUNARP distinta a la causal chatarra,
el Área de Control Patr¡monial verifica que los mismos se encuentren libre de cargas o
gravámenes, constatando dicha situac¡ón a través de la boleta informativa y/o documento
que contenga dicha información; em¡t¡do por la SUNARP. Tratándose de vehículos, se

adjunta la Ficha Técnica Veh¡cular.

El Área de Control Patrimonial identificará los bienes a dar de baja, y realizará la

clasificación de los mismos, resultando necesar¡o la contratación de un per¡to para la
valuación de los bienes.

Poster¡ormente, elaborará el lnforme Técn¡co de RAEE y/o Expediente Técn¡co de baja de
bienes recomendando la baja de los bienes, precisando la causal y lo elevará a la Gerenc¡a

de Admin¡stración y Finanzas para su poster¡or aprobación por parte del T¡tular de la
entidad.

Tomando en cuenta las causales y pautas citadas, las acciones para la baja se definen como

3.4.1. DEPENDENCIA SOTICITANTE

Las d¡ferentes áreas de la entidad presentaran una solicitud de baja al Área de
Control Patr¡monial debidamente visado por el Gerente de Línea, adjuntando los

documentos probator¡os y/o lnforme Técnico, que sustentaran dicha solicitud, de
conformidad al Anexo N" 01 "Solicitud de Baja de Bienes".

,.4.2. COMITE DE ATTA, BAJA Y DISPOSICIóN FINAT DE BIENES MUEBTES
El Com¡té de Alta, Baja y D¡spos¡ción Final de Bienes Muebles tomará conoc¡miento
del "Expediente Técnico de Propuesta de Baja" a solicitud del responsable de
Control Patrimon¡al, luego verificará la documentación antes menc¡onada cuyo
resultado lo expresará en recomendaciones a través de Acuerdos, que luego serán

í ¡IÜR¡
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El secretar¡o elaborará el acta de los acuerdos tomados por el Comité y lo elevará
a la Gerencia General dando cuenta al pres¡dente del Com¡té.

3.4.3. GERENCIA GENERAT

La Gerenc¡a General, siconsidera que la documentación y explicaciones conten¡das
en el exped¡ente técnico de propuesta de baja son suficientes dispondrá la

elaboraclón de la Resolución que aprueba la baja, la subasta o destrucc¡ón del
mismo, según sea el caso, disponiendo a la Gerenc¡a de Admin¡stración y F¡nanzas

para que efectúe las acciones pertinentes a través delÁrea de Control Patr¡mon¡al.

3.4.4. EI- AREA DE CONTROT PATRIMONIAT
Procederá a efectuar las acciones correspond¡entes a fin de materializar lo
prescrito, ejecutando las s¡guientes acc¡ones:

3.4.4.1. Acop¡o, custodia y almacenamiento de los bienes.
3.4.4.2. Efectuará el ret¡ro del bien en el módulo de control patrimon¡al del

s¡stema informát¡co operativo de la entidad (dar de baja).
3.4.4.3. El asiento que se Benera por la baja del bien será:

La entidad puede incorporar bienes muebles no patrimon¡ales calificados como RAEE en la
relación de b¡enes patr¡moniales ¡dent¡ficados y calificados como RAEE para su donación.
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DESCRIPCION DEBE HABER

655 Costo neto enajenación activos ¡nmovilizados
y operaciones discontinuadas.

391 Deprec¡ación acumulada.

33 Propiedad, Planta v Equipo xxxx

3.5. PROCEDIMIENTO A SEGUIR EN CASO DE BIENES CALIFICADOS COMO RAEE

Las diversas áreas de la entidad ident¡ficarán los b¡enes muebles patr¡moniales como RAEE,

si por la naturaleza del bien, se requ¡ere de mayor información podrá solicitar apoyo a las

áreas técnicas espec¡al¡zadas de EPS SEDACHIMBOTE S.A. o contratar los servicios de un

tercero espec¡al¡zado en la mater¡a para la identificación técnica de RAEE. El registro de la
información obtenida se efectúa conforme al formato contenido en el Anexo 3 de la
presente D¡rectiva.

Los bienes sobrantes calificados como RAEE, no requieren ser dados de alta en el
patr¡monio de la EPS SEDACHIMBOTE S.A. n¡ contar con código patr¡monial o valorización
comercial para su donación.

El Área de Control Patr¡monial es responsable de custodiar los bienes cal¡ficados como
RAEE, empleando mecan¡smos necesar¡os con el fin de preservar la integridad de los bienes
hasta su entrega final al S¡stema de Manejo de RAEE med¡ante la donación.

Se configura la baja de bienes cal¡f¡cados como RAEE cuando los AEE no resultan útiles para
la entidad y son descartados o desechados por haber alcanzado el fin de su vida útil por su

uso, ser obsoleto o encontrarse inoperat¡vos o inserv¡bles conv¡rtiéndose en residuos.

La identificación y clas¡ficación de los bienes patr¡mon¡ales como RAEE es un
proced¡miento previo a su donación.
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somet¡dos a consideración del pleno para su aprobación respectiva.

CTA CTBTE
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