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“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin
y Ayacucho”

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 153-2024-SEDACHIMBOTE S.A.
Chimbote, 25 de junio del 2024

VISTO: El Informe ADFI N° 476-2024, de fecha 03 de junio del 2024, e Informe PLAN N°
088-2024, de fecha 21 de junio del 2024, vy,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Informe ADFI N° 476-2024, de fecha 03 de junio del 2024, la Gerencia de
Administracién y Finanzas, remite a la Gerencia General el Informe de Proyecto de “Directiva para el Adecuado
Equipamiento de las Unidades Vehiculares de la EPS SEDACHIMBOTE S.A.", solicitando que la Gerencia de
Planeamiento y Desarrollo gestione la revision técnica del proyecto de directiva, y;

Que, mediante Informe PLAN N° 088-2024, de fecha 21 de junio del 2024, el Gerente de
Planeamiento y Desarrollo alcanza al Gerente General, el proyecto de la “Directiva para el Adecuado
Equipamiento de las Unidades Vehiculares de la EPS SEDACHIMBOTE S.A.", para su revision y asi continuar con
el procedimiento de aprobacion, y;

Que, la referida directiva tiene por objetivo: “Establecer nomas que regulan el uso, control,
conservacién, custodia, mantenimiento, reparacion y abastecimiento de combustible de los vehiculos de

o7 propiedad de la EPS SEDACHIMBOTE S.A., en un marco de eficiencia y austeridad, conforme al presupuesto
>\aprobado y a las normas técnicas, administrativas y de control interno, respetando las normas legales vigentes;

Que, con los vistos de la Gerencia de Administracion y Finanzas, Gerencia de Asesoria
Juridica, y en uso de las facultades contenidas en el Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF, aprobado
ediante Acuerdo de Directorio N° 33 en Sesidn Ordinaria N° 10-2023 de fecha 16 de marzo del 2023 y el
anual de Organizacidn y Funciones — MOF, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 09 en Sesion

_ Ordinaria N° 008-2024 de fecha 02 de marzo del 2024; asi como en uso de las facultades conferidas por el

Estatuto de SEDACHIMBOTE S.A., designacion contenida en el Acuerdo de Directorio N° 005-2024 en Sesion

Ordinaria N° 004-2024 de fecha 03 de febrero del 2024,

SE RESUELVE:

ARTICULO _PRIMERO: APROBAR |a “DIRECTIVA N° 004-2024-EPS
SEDACHIMBOTE S.A.-GEGE, PARA EL ADECUADO EQUIPAMIENTO DE LAS UNIDADES
VEHICULARES DE LA EPS SEDACHIMBOTE S.A.”, y sus anexos, las mismas que forman parte integrante
de la presente resolucion, que consta en 23 folios, enumeradas las paginas del 01 al 23.

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER que la Oficina de Tecnologia de la Informacion de la
Gerencia de Planeamiento y Desarrollo, publique la presente resolucion, asi como la Directiva que se aprueba y
SUS anexos.

ARTICULO TERCERO: DISPONER que la Gerencia de Administracién y Finanzas, cumpla
con desarrollar las acciones conducentes a la correcta aplicacion de la Directiva materia de aprobacion.

ARTICULO CUARTO: NOTIFIQUESE la presente resolucion junta a la Directiva que se
aprueba y sus anexos, a la Gerencia de Administracion y Finanzas, Gerencia de Asesoria Juridica, Gerencia de
Planeamiento y Desarrollo y a la Oficina de Logistica y Control Patrimonial.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

0G. CARLOS JACINTO Ei:lo CASTRO
GERENTE GENERAL
SEDACHIMBOTE S.A.
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I. OBJETIVO
Establecer normas que regulan el uso, control, conservacién, custodia, mantenimiento, reparacion
y abastecimiento de combustible de los vehiculos de propiedad de la EPS SEDACHIMBOTE S.A,, en
un marco de eficiencia y austeridad, conforme al presupuesto aprobado y a las normas técnicas,
administrativas y de control interno.

Il. FINALIDAD
a) Normar el uso eficiente y racional de los vehiculos de la EPS SEDACHIMBOTE S.A.

b) Ejercer control permanente de los vehiculos de la EPS SEDACHIMBOTE S.A.

c) Optimizar la operatividad de los vehiculos de la EPS SEDACHIMBOTE S.A., observando los
principios de racionalidad, austeridad, disciplina presupuestaria y calidad del gasto; aplicandose
de manera permanente en el uso, control, conservacién, custodia, mantenimiento, reparacién y
abastecimiento de combustibles, en funcién del logro de los objetivos institucionales.

d) Establecer las responsabilidades de los funcionarios y personal de la EPS SEDACHIMBOTE S.A.,
que tengan relacién con el empleo y el mantenimiento de los vehiculos en salvaguarda de los
intereses de la EPS.

e) Regular el Abastecimiento de combustible, a fin que sea eficiente, racional y oportuno la
dotacion en las unidades moviles.

111.BASE LEGAL
Las normas y disposiciones legales que sustentan la presente Directiva son las siguientes:

a) Decreto Legislativo Ne 1280 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 019-2017-
Vivienda.

b) Ley Ne 26284 - Ley General de la Superintendencia Nacional de Servicios de Saneamiento y su
Reglamento

c) Ley N2 27815, Ley del Cédigo de Etica en la funcién publica.

d) Lay N2. 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

e) Ley N2, 28716, Ley de Control Interno en las Entidades del Estado

| f) Ley N2.29237, Ley que crea el Sistema Nacional de Inspecciones Técnicas Vehiculares.

g) Ley N2 31953, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2024.

h) Ley N2 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre.

i) Decreto Supremo N2 058-2003-MTC, sus ampliatorias y modificaciones, que aprueba el
Reglamento Nacional de Vehiculos.

j) Decreto Supremo N2 033-2001-MTC, sus ampliatorias y modificaciones, que aprueba el
Reglamento Nacional de Transito.

k) Decreto Supremo N2. 024-2002-MTC, sus ampliatorias y modificaciones, que aprueba el T.U.O.
del Reglamento Nacional de Responsabilidad Civil y Seguros Obligatorios por Accidentes de
Transito.

I) Decreto Supremo N2. 033-2005-PCM, Reglamento de la Ley de Cédigo Etica de la Funcién

. Publica.

) Resolucidon de Contraloria N2 320-2006-CG, Normas de Control Interno.

Decreto Supremo N2. 016-2009-MTC Texto Unico Ordenado del Reglamento Nacional de

Transito.
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VL.

" ALCANCE

SEDACHIMBOTE S.A.

La presente Directiva es de aplicacién y cumplimiento obligatorio de todo funcionarioy servidor
que laboral o presta servicios bajo cualquier modalidad laboral o contractual que tengan incidencia
en el uso y manejo de los vehiculos de la EPS SEDACHIMBOTE S.A. y tengan responsabilidad sobre
los mismos en uso temporal o permanente.

VIGENCIA

La presente directiva tendra vigencia luego de emitida la resolucién de aprobacién por la Gerencia

General.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1. SIGLAS

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

EPS : EPS SEDACHIMBOTE S.A.

ADFI  : Gerencia de Administracién y Finanzas
LOGI : Oficina de Logistica y Control Patrimonial
ACAS : Administracion de Casma

AHUA : Administracion de Huarmey

ANCH : Administracion de Nuevo Chimbote

6.2. DEFINICIONES

Actividad oficial y/o institucional: Accion vinculada, de manera directa, al
cumplimiento de las funciones encomendadas a las Gerencias de Linea, Jefaturas y
Administraciones de la EPS SEDACHIMBOTE S.A.

Abastecimiento de combustible: Asignacién de gasolina, petréleo o gas a través del
sistema de tarjetas magnéticas o vales/vouchers, este (ltimo, en caso el sistema de
tarjetas magnéticas no se encuentre implementado.

Asignacién de vehiculo: Autorizacién para el uso de un vehiculo institucional en forma
exclusiva.

Cuaderno de Bitdcora (Libro de control Vehicular): Documento en el cual consta la
informacién de cada vehiculo, relacionado al mantenimiento preventivo, correctivo,
pérdidas y reposiciones de accesorios, cambio de repuestos, el registro del nombre del
conductor que realiza la comisién, dotacién de combustible, destinos, kildmetros
recorridos, u otra informacién que sea relevante para el control del buen estado del
vehiculo.

Mantenimiento Correctivo: Acciones necesarias para la reparacion del vehiculo luego
de alguna averia, accidente o siniestro, los mismos que deberan ser realizados por un
taller de mecanica contratados para este fin.

Mantenimiento Preventivo: Acciones que permitan disminuir las probabilidades de
fallas y desgastes que ameriten una reparacion onerosa del vehiculo, de acuerdo con
las recomendaciones del fabricante, los mismos que seran realizados por un taller de
mecénica contratado para este fin.

Plan de Mantenimiento Preventivo y Correctivo: Documento en el cual consta el
cronograma de las revisiones técnicas y mantenimiento que se realizara a los vehiculos
con la finalidad de garantizar su operatividad; y que usa, como instrumento para
asegurar el adecuado mantenimiento y conservacién del odémetro del vehiculo.
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6.2.8. Flota Vehicular: Conjunto de Vehiculos (autos, camionetas, motos y otros) de
propiedad de la EPS SEDACHIMBOTE S.A., o que se encuentren bajo su uso mediante
cualquier acto administrativo.

6.2.9. Vale/Voucher de Consumo de Combustible: Ticket entregado por Supervisor de
Servicios Generales que permite al CONDUCTOR, el abastecimiento del combustible a
los vehiculos usados por la EPS SEDACHIMBOTE S.A., previa autorizacion del jefe de
Logistica y Control Patrimonial y Servicios Generales. El ticket también se utiliza para
realizar el reporte de control de consumo de combustible.

6.3. DE LAS UNIDADES VEHICULARES
6.3.1. Los vehiculos de la EPS deben ser usados unica y exclusivamente para las actividades
oficiales y/o institucionales y dentro del &mbito jurisdiccional correspondiente.

6.3.2. Los conductores no podran realizar ningtn tipo de reparacién, modificacion, alteracién
de la unidad asignada.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. DEL SERVICIO

A fin de velar por la conservacién, operatividad, el control adecuado y uso racional de
los vehiculos de la EPS; el Supervisor de Servicios Generales designara al CONDUCTOR
responsable de cada vehiculo.

Los vehiculos de la EPS deben ser usados tnica y exclusivamente para las actividades
oficiales y/o institucionales y dentro del ambito jurisdiccional correspondiente.
Asimismo, estd prohibido el empleo de los vehiculos de la flota de la EPS, para
actividades de indole personal.

Las Gerencias, Oficinas y Administraciones previa aprobacioén de la Gerencia General, a
través del conducto regular correspondiente, podra autorizar de manera expresa, su
uso fuera del respectivo ambito jurisdiccional, en las ocasiones que la situacion lo
amerite.

7.1.3. Los vehiculos deben tener vigente el Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito -
— SOAT, Tarjeta de propiedad del vehiculo, el Certificado de Revisién Técnica del vehiculo,
en los casos que corresponda, y mantener actualizada el ANEXO N2. 01.- CUADERNO
DE BITACORA (Libro de Control Vehicular) con las actividades diarias.

7.1.4. Los vehiculos deben ser conducidos Gnicamente por el CONDUCTOR asignado, quien
deberd portar su Licencia de Conducir vigente y su fotocheck que lo identifique como
servidor de la EPS SEDACHIMBOTE S.A.

Los vehiculos de la EPS deberdn estar inventariados, registrados y contar con su codigo
patrimonial; precisando la fecha y documento que lo acrediten.

Siendo los vehiculos de la EPS para el uso exclusivo del servicio oficial, solamente
podran circular en horario de trabajo, debiendo ser internados al final de cada jornada
laboral en el local Institucional respectivo, dejando las llaves en la caseta de vigilancia.
El personal de vigilancia es responsable de verificar el estado del vehiculo a la hora de
ingreso, anotando en el parte diario, las observaciones a que hubiere lugar.

APROBADO CON RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N© 153-2024-SEDACHIMBOTE S.A
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7.1.33.

7.1.14.

SEDACHIMBOTE S.A.

El requerimiento de movilidad es autorizado por El Supervisor De Servicios Generales,
previa presentacion, hasta las 16:30 horas del dia anterior, del ANEXO N° 02 — ORDEN
DE SALIDA VEHICULAR, debidamente refrendado por ADFI, LOGI y area solicitante, el
servicio se utiliza en la hora programada, con una tolerancia de 20 minutos, caso
contrario, el vehiculo serd reprogramado para otra fecha. Excepcionalmente, en caso
de labores o gestiones urgentes y/o prioritarias, el servicio puede requerirse el mismo
dia.

Durante el uso del vehiculo, el CONDUCTOR designado, debera conducir el vehiculo en
estricto cumplimiento de las normas de transito, guiandolo por rutas seguras y cortas,
sin ceder la conduccién del vehiculo a ningin acompanante, usuario o terceras
personas.

Todos los vehiculos de la EPS cuentan con una Péliza de Seguro vehicular, sin este
requisito no deben circular.

La asignacion del combustible se efecttia en el marco de lo dispuesto en la presente
Directiva.

La asignacion y recarga de combustible de los vehiculos serd de acuerdo a sus
caracteristicas y necesidades.

El mantenimiento y reparacion de vehiculos de la EPS seran efectuados en talleres
especializados, y seleccionados, de acuerdo con lo establecido en la normatividad
vigente, sobre contrataciones con el estado. LOGI, debera considerar la ejecucion de
un proceso logistico anual para este fin.

Cada vehiculo debera estar provisto de un CUADERNO DE BITACORA (Libro de Control
Vehicular), donde cada CONDUCTOR llenard, bajo responsabilidad las ocurrencias del
servicio. El supervisor de servicios generales, debera asegurar bajo responsabilidad la
existencia, empleo, vigencia, permanencia y uso del CUADERNO DE BITACORA (Libro
de Control Vehicular), en cada vehiculo de la EPS.

El CONDUCTOR no debera abandonar el vehiculo. En caso esto sea necesario, por las
actividades propias del servicio, debera tomar las precauciones del caso, tales como
ubicarlo dentro de un estacionamiento publico, playa de estacionamiento o
establecimiento similar publico o privado, que asegure su integridad, en caso no sea
posible ubicarlo dentro de la Entidad de destino.

7.2. DEL SUPERVISOR DE SERVICIOS GENERALES

7.2.1.

Proveer el documento de autorizacidon y controlar presencialmente que el
abastecimiento de combustible se efectie por la cantidad autorizada y en los grifos
autorizados.

Tiene bajo su custodia copia autenticada de TARJETAS DE PROPIEDAD de los vehiculos.

Proporcionar a cada vehiculo los siguientes documentos y elementos de seguridad:
» Certificado SOAT y de revisidn técnica vigente.

APROBADO CON RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N2 153-2024-SEDACHIMBOTE S.A
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7.2.4.

SEDACHIMBOTE S.A.
e Tridngulo del modelo y tipo reglamentario.
* Rueda de repuesto en buen estado (llanta y aro).
e Llave de ruedasy gata en buen estado.
e Extintor con carga vigente y en estado operativo.
e Botiquin de primeros auxilios.

Verificar que, los vehiculos circulen con las herramientas e implementos necesarios

para poner en funcionamiento a los vehiculos en caso de tener alguna contingencia.

71:2.5.

7.2:6.

Llevar el control del kilometraje recorrido para:

* Informacidn técnica relativa a la vida util.

® Sustento del servicio de mantenimiento del vehiculo, reparaciones, cambios de
repuestos entre otros, el cual se efectta en las factorias autorizadas; utilizando para
ello el ANEXO N°. 03 - CONTROL MENSUAL DE GASTOS DE MANTENIMIENTO Y
REPARACION DE VEHICULOS

* Entregar y recepcionar los vehiculos al CONDUCTOR para la atencién de labores
administrativas, operativas y comisiones de servicios, a través de los ANEXOS N°.
04 y 05 - ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL VEHICULO E INVENTARIO DE
ACCESORIOS; respectivamente.

e Formular el PLAN DE MANTENIMIENTO DE LOS VEHicUuLOS (mantenimiento
preventivo y correctivo de los vehiculos), a fin de que estén en permanente
condicidn operativa. En el PLAN debe consignarse el CRONOGRAMA de atencién
del servicio o de afinamiento, lavado, cambio de aceite y engrase; revision de
frenos, direccién, suspensién y revision técnica por cada vehiculo.

Disponer el internamiento del vehiculo en el Taller autorizado, segun la Orden de
Servicio correspondiente.

7.3. DEL ABASTECIMIENTO DEL COMBUSTIBLE

7T

7.3.3.

El abastecimiento de combustible se realiza directamente al tanque del vehiculo, en la
cantidad exacta indicada en el vale de combustible, quedando prohibida el
abastecimiento en galoneras o cualquier otro deposito externo.

Para el abastecimiento de combustible a los vehiculos, se tendréd en consideracién lo
siguiente: Misién a cumplir, cilindraje del vehiculo y numero de kilémetros a recorrer.
Esto sera determinado por el Supervisor de Servicios Generales.

El abastecimiento de combustible se fijara de acuerdo con la programacion de dotacion
y vales. Los vales de consumo de combustible para el grifo, seran preparados y
autorizados por el Supervisor de Servicios Generales, entregandolos pre numerados,
a nombre de la EPS y que, deberan ser firmadas por el conductor.

Para la entrega del VALE DE COMBUSTIBLE, el conductor debers presentar el
CUADERNO DE BITACORA DE CONTROL (Libro de Control Vehicular) para chequear y
apuntar el kilometraje con la cantidad solicitada con el visto respectivo.

El Supervisor de Servicios Generales, realiza un registro de asignacion y consumo, a
nivel de cada vehiculo y de tipo de combustible sefialando el kilometraje, cuya

APROBADO CON RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N2 153-2024-SEDACHIMBOTE S.A
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7-3.5.

7:3.6.

SEDACHIMBOTE S.A.

informacién debe ser conciliado con el grifo, segin el ANEXO N°. 06 “CONTROL DIARIO

DE ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE".

Las guias de atencién que otorga el grifo, deben ser entregadas al Supervisor de
Servicios Generales.

El CONDUCTOR debe abastecer el integro de la cantidad fijada en el vale de
combustible o la cantidad requerida por el vehiculo, siempre y cuando, sea menor al
establecido en el vale, quedando estrictamente prohibido dejar saldos por recoger.
Cuando exista la necesidad de una dotacion adicional de combustible, debera contar
con un informe que justifique esta necesidad.

7.3.7. El Supervisor de Servicios Generales registrard en el ANEXO N2. 06 la relacion de

vehiculos atendidos debidamente identificados, precisando la cantidad de combustible
asignada a cada uno de las unidades moviles.

7.4. DE LA ASIGNACION Y USO DE LA UNIDAD VEHICULAR

7.4.1.

7.4.2.

7,4.3.

7.44.

La totalidad y cada uno de los vehiculos de la EPS, cualquiera sea la condicién de su
posesion (propio, asignado, cedido en uso, destacado u otros) conformard la flota de
vehiculos de SEDACHIMBOTE S.A.

La flota de vehiculos de la EPS estard inicialmente a cargo del Supervisor De Servicios
Generales, posteriormente entregara y/o asignara fisicamente los vehiculos de uso
permanente al CONDUCTOR del drea correspondiente mediante documento adjunto a
los ANEXOS N°. 04 y 05 de la presente Directiva.

El Supervisor De Servicios Generales procedera a la entrega fisica del vehiculo, con su
respectiva documentacion e inventario de accesorios a los CONDUCTORES designados,
dando cumplimiento a lo establecido en la presente Directiva.

Con ocasion del acto administrativo de la entrega fisica de cada vehiculo de la flota
vehicular de la EPS; el Supervisor De Servicios Generales levantara un “ACTA DE
ENTREGA Y RECEPCION” emitida de conformidad con lo establecido en la presente
Directiva que incluira el inventario correspondiente. Las mencionadas ACTAS seran
visadas por LOGI. La custodia del archivo de las respectivas Actas de asignacion sera
responsabilidad del Supervisor De Servicios Generales.

La asignacion, asi como la designacién especifica de la responsabilidad de los vehiculos
de la flota de la EPS podra culminar o suspenderse por lo siguiente:

e Reasignacion del vehiculo.

e Renuncia o cese de relacion contractual del conductor designado.

e Cambio de colocacion del conductor designado.

Salvo autorizacion previa y expresa del Supervisor De Servicios Generales, los
vehiculos que conforma la flota vehicular de la EPS, podrén transitar en dias no
laborables (sabados, domingos y dias declarados no laborables) para cumplir con
actividades de caracter oficial y/o institucional o en casos de emergencia.
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'7.5. DE LOS CONDUCTORES DE LOS VEHICULOS

7:5.1.
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1:5.5:

El conductor con vehiculo de la flota de la EPS asignado bajo su responsabilidad debera
dar cumplimiento a lo prescrito en la presente directiva en cuanto al empleo, cuidado,
conservacion y mantenimiento del vehiculo asignado bajo su responsabilidad, hasta
que sea relevado en el cargo, lo cual se formaliza mediante los ANEXOS N° 4 y N°5:
ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION E INVENTARIO DE ACCESORIOS, sefialados en la
presente Directiva.

El conductor de cada vehiculo debera registrar diariamente en el CUADERNO DE
BITACORA (Libro De Control Vehicular), asignado a cada vehiculo, lo siguiente:

a. Informacién de la labor encomendada, de acuerdo a lo establecido en la ORDEN DE
SALIDA VEHICULAR del presente procedimiento.

b.Hora de salida y hora de retorno de la labor encomendada.

c. Lugares de destino programados y lugares efectivamente alcanzados.

d. Kilometraje de inicio y de término de la labor realizada, de manera coincidente con
el registro del tacémetro del vehiculo.

e. Recargas de combustible efectuadas en el dia, para lo cual se registrard el
kilometraje antes del inicio de cada recarga de combustible. Se anotara en cada
ocasion la cantidad de combustible provisto. Asimismo, se registrard el nimero y
tipo de documento que sustenta cada recarga, para fines de control.

f. Recargas de lubricantes efectuadas, para lo cual se registrara la fecha y kilometraje
antes de la recarga o cambio respectivo. Se anotara la cantidad de cada tipo de
lubricante abastecido. Asimismo, se registrara el nimero y tipo de documento que
sustenta cada recarga de lubricante, para fines de control.

g-Para fines de control, toda informacién relevante que origina el empleo del
vehiculo.

Siel responsable o algiin CONDUCTOR detecta cualquier dafio, deficiencia, mal funcién
o desperfecto en el vehiculo a su cargo, debera registrarlo en el CUADERNO DE
BITACORA (Libro De Control Vehicular) y notificard la ocurrencia al Supervisor de
Servicios Generales.

El CONDUCTOR del vehiculo debe portar permanentemente su DNI, licencia de
conducir vigente acorde con el vehiculo asignado. Ademas de contar con todos los
equipos, accesorios y documentacién reglamentaria.

EI CONDUCTOR del vehiculo designado verificara diariamente, el estado del vehiculo y
los demds elementos asignados. La rutina de verificacién debers comprender por lo
menos, lo siguiente:

¢ Nivel de aceite del motor.

* Niveles de agua en reservorio de agua, radiador y bateria.

* Nivel del liquido de frenos, liquido de embrague y/o sistema similar (Hidrolina)

* Nivel de agua del reservorio para abastecer el limpiaparabrisas

* Estado general de las llantas, incluida la llanta de repuesto.

* Estado de los parabrisas, ventanas y espejos.

* Funcionamiento de los principales sistemas del vehiculo como los sistemas de

frenos, direccién, suspension, alineamiento, sistema eléctrico incluido el sistema
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de luces, bocina y alarmas y otros que se estimen importantes para la conduccion
del vehiculo.

e Existencia y condicién de los accesorios de emergencia del vehiculo, tales como
aro de repuesto, gata hidraulica, llave de ruedas, seguro de ruedas, dos (2)
tridngulos de emergencia, extintor, linterna, cable de remolque, cable para recarga
de bateria, botiquin de primeros auxilios, etc.

Dichos accesorios seran proporcionados por el Supervisor De Servicios
Generales al CONDUCTOR designado mediante suscripcion de ACTA
correspondiente, documento por el cual se establece su responsabilidad en la
custodia y mantenimiento de los mismos.

El CONDUCTOR del vehiculo designado debera verificar diariamente la existencia y
condicién de la siguiente documentacion:
e Copia de la Tarjeta de Propiedad del vehiculo que acredite propiedad de la EPS.
e Certificado de Aprobaciéon de Revision Técnica del Vehiculo (cuando entre en
vigencia)
e Seguro Obligatorio de Accidentes de tréansito-SOAT vigente
e Cuaderno de Bitacora (Libro de Control Vehicular) correspondiente actualizado.
e Poliza de Seguro del Vehiculo asignado y fecha de caducidad.
e Fotocheck que lo identifique como trabajador de la EPS.
e Relacion de nameros de teléfonos de la EPS y de los funcionarios a quienes deba
recurrir en caso de emergencia.

Si luego de la verificacidn sefialada en los numerales precedentes, se establece la
presencia de dafios, deficiencias, desperfectos, sustracciones o cualquier novedad en
el vehiculo o alguno de sus sistemas integrantes o accesorios; es decir ocurrencias
habidas con su vehiculo durante la jornada laboral; el conductor debera comunicar de
inmediato al Supervisor De Servicios Generales para su evaluacion y determinar el
alcance de la ocurrencia informada en el ANEXO N° 07-REGISTRO PERSONAL DEL
CONDUCTOR, a fin de solicitar el mantenimiento preventivo y/o correctivo del
vehiculo, sin perjuicio del informe correspondiente, de ser el caso.

EI CONDUCTOR realizara la anotacién en el CUADERNO DE BITACORA (Libro de Control
Vehicular) en forma diaria y consecutiva, fecha, hora de salida, hora de retorno con
su respectivo Kilometraje (nivel de desgaste) asignado. Cuaderno que se remitira
mensualmente al Supervisor De Servicios Generales.

Cada CONDUCTOR del vehiculo, tiene la responsabilidad de conducir en estricto
cumplimiento del Reglamento Nacional de Transito y otras disposiciones dictadas por
el Ministerio de Transportes y Comunicaciones, asi mismo las normas establecidas en
la presente Directiva y otras vinculadas a la materia que se dicten para la conservacion,
uso y mantenimiento del vehiculo a su cargo.

. El CONDUCTOR es responsable de las multas por infracciones de transito cometidas

durante la conduccidn del vehiculo institucional, en virtud de lo cual debera asumir el
pago de la totalidad de la multa impuesta (incluye gastos administrativos), debiendo
mantener en el vehiculo una copia autenticada de la constancia del pago, ademds de

APROBADO CON RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N2 153-2024-SEDACHIMBOTE S.A



; @ 004-2024- A-GEGE
SEDACHIMBOTE SA. DIRECTIVA N€ 004-2024-EPS SEDACHIMBOTE S

PRSRRSNE S DIRECTIVA PARA EL ADECUADO EQUIPAMIENTO DE LAS UNIDADES VEHICULARES DE LA EPS

7.5.11.

7.5.12.

7.5:13.

7.5.16.

7.5.17.

SEDACHIMBOTE S.A.
registrarlas en el CUADERNO DE BITACORA (Libro De Control Vehicular) asi como
reportarlo en el dia, al Supervisor De Servicios Generales.

El pago del importe de la infraccién de transito del CONDUCTOR es sin perjuicio del
deslinde de responsabilidad administrativa y demas responsabilidades a que hubiere
lugar. Dicha responsabilidad subsiste inclusive si el CONDUCTOR fuera cesado o
renuncie a sus funciones.

Cuando los vehiculos estén paralizados por cualquier motivo, el CONDUCTOR se
pondrd a disposicion del Supervisor De Servicios Generales

El CONDUCTOR de cada uno de los vehiculos de la EPS, debera verificar y mantener en
forma permanente la buena presentacion y limpieza del vehiculo asignado.

Cuando se deba internar un vehiculo para su reparacién en talleres particulares, el
CONDUCTOR recaba del taller, el inventario detallado en el que conste todos sus
accesorios y su estado (Anexo N25), fecha de la fabricacion de la bateria, nimero de
serie del motor, kilometraje con el que ingreso, dia y hora de internamiento

. El CONDUCTOR debera tomar, las siguientes medidas de seguridad para la proteccion

del vehiculo:

a) No realizar ninguna labor distinta a la estrictamente relacionada a la conduccién
del vehiculo (mensajeria, traslado de bienes, traslado de personal, custodia de
equipaje, etc.)

b) Destinar el uso del vehiculo a la atencién de asuntos vinculados a los objetivos
institucionales.

c) Estacionar el vehiculo en lugares autorizados y que tengan condiciones
adecuadas de seguridad, mas no abandonar el vehiculo asignado.

d) Entregar diariamente al personal de vigilancia y seguridad, las llaves del vehiculo
para su custodia, ademas si deja materiales, herramientas y equipos.

e) No trasladar a personas y/o bienes ajenos sin autorizacién o ajenas a la EPS.

El incumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente numeral sera
considerado FALTA GRAVE.

El CONDUCTOR es responsable de la conservacién, buen uso y mantenimiento del
vehiculo que se le ha encomendado, asumiendo la responsabilidad civil y/o penal que
pudiera derivarse de los dafios y perjuicios que ocasionard por su negligencia,
asimismo afrontara la sancidn administrativa a que hubiere lugar.

Cualquiera que fuera la causa por la que el CONDUCTOR deje de operar el vehiculo que
se le ha encomendado, este deberda entregarlo en las mismas condiciones de su
recepcidn asumiendo bajo responsabilidad los perjuicios que su omisién ocasionaria.

. Los CONDUCTORES estan obligados al llenado diario del CUADERNO DE BITACORA

(Libro De Control Vehicular), consignando toda la informacion solicitada, incluido los
servicios y/o reparaciones que se efectien y los repuestos utilizados, haciendo entrega
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