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@SEDA CHIMBOTE S.A.

AN DE LAS CUMBRES MUNDIALES EN EL PERL"

/== RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 118-2008 - SEDACHIMBOTE S.A,—. & i

Chimbote 12 de junio dal 2008

VISTO: El proveido de Gerencla Canaral eh &l Memoranda PLAN N° -
171-2008 de la Cficina de Planeamienta, ¥ ’

CONSIDERANDO:

Que, dv acuerdo 3 a Ley General de Seiwvitios de Saneamlanta, Ley
N° 26338 v gy Reglamento, Ley N 26284 — Ley General de la Suparintendencia Maclonat de
Sarvicios da Sanesmianto y su Reglamenta, Estatute Social de |2 Empresa, Acuardo de
Diractorio N® 010-2008, que se ha alabarade el MANUAL DE PROCEDIMIENTOS .
PRIORITARIOS da las  Gerencia Administraeldn v Finanzas, Gerencia Camercial, Gerencia -
Técnlea y Oficina da Planaamiento; o

Qua, el MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PRIORITARIOS tiens por
finalidad disponer de una gula gue oriente a los usuarlos de las Gerenclas, Jefaturas v
Equipos Funclenales de procesos en ia ejecuclén de tareas en forma ordenada y secuencial,
para que de esta manera cumplan con las funclones y objetivos de las Gearenciss
Administracién y Finanzas, Gerancla Comercial, Gerencia Técniza y Ofteifa de Planeamlanta;

Que, con las visas de la Gerencia de Adminlstracidn y Finanzas, ¥
Oficing de Asesorfa Legall en uso de sus facultades conferdas por ef Estatuto de
SEDACHIMBOTE  S.A. v la designacidn  contenida en el Acuerdo de Junta General de
Acelonistas N* 030-2007 de fecha 16-03-2007.

SE RESUELVE,

-

‘ ) ARTICULG PRIMERO: Aprusbese  al MANUAL DE
SEG., PROCEDIMIENTOS PRIORITARIOS de las Gerencla Administracidn y Finanzas, Gerengia
({ . Comarctal, Gerenela Téenica y Oficina de Planeamlants.

i

‘ ARTICULQ SEGUNDO: Encarguese a las Gerencias corraspondientas
su cumplitiento, bajo respensabilidad.

GERENTE GENERAL
SEDACHIMBOTE SA.
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E%Sem CHAMOOTE 5.0,
MANUAL OE P IMIENTOS PRIORITAR [u}

MANUAL DE PROGEDIMIENTOS PRIORITARIOS
DE LA GFICINA DE PLANEAMIENTO

FINALIDAD

El presente manual de procedimientos prioritaries tiene por finglidad disponer de una
guia gue ariente a los usuarios da las Gerenclas, Jefaturas ¥ Equipos Funcionales de
Proceso en la ejecucion de tareas en forma ordenada ¥ secuencial, para que de esta
manera cumplan con las funciones y objetivos da ésta Oficing.

BASE LEGAL
»  Estatuto Social vigente de SEDACHIMBOTE S.A.
«  Estructura Organica, COP y CAP segin Acuerds de Directaria N° 010-2008.

«  Manual de Organizacién y Fungiones vigente de acuerdo a la Estructura Organica
aprobada por Acuerdo de Directorio.

ALCANCE

El rnanual de procedimientos prioritarios de la Oficina de Planeamients gemprende a
bata Oficina v & las Jofaturas:

« Oficina de Planeamianto (PLAN)
» Desarrolla Empresarial (DESE)
= Equipa Funcional de Praceso Planeamisnto y Presupuests (PPTO)

o Equipo Funcional da Procesa Evaluacian y Contrat (EVAL)
= Eguipe Funcional de Progeso Organizacién y Métodos (ORME)

v Desarrollo Informatico (DES!)

= Equipn Funcional da Progess Produccidn (PROD)
= Equipo Funcional da Praceso Desartollo ¥ Mantanimienta (DEMA)
= Eequipo Funcianal de Procaso Soperte Técnico (SOTE)

involusrades en fa ejecucion de los procedimientos priorizados de acuerdo a su
importanciz ¥ aspectos criticos.
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HMaNUAL DE FROCEDIBIENTOS PRICRITARIOS 2008

IV. RELACION DE PROCEDIMIENTOS |

- i
Y

NT CODIGO DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO

1 Registre y Control ds Obras de Inversitn
2 Codificacion vy Regulanzacldn de Obras de  inversion —
Majarzmiento o Ampliasidn

V. ' INSTRUCCIONES BASICAS COMPLEMENTARIAS

- Para efzctuar los procedimientos la Oficina y Jefaturas deberan cefiirse a las
normatividadaes téenicas vigentes,

o
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 DESCRIPCION

PLAN, teciha de ADFl %5 Repotes da
Campremisas ya Pagos mensuizado por
Ohras da Ieversian y Equipas Divedsos.

Salicka a la TEGH el Cuadra mensuad de
Ejecucin de Obras da bnvedsiin, qua SEerd
Temitida a PLAN a los clnce (5} dias del
mas siguiante.

TECH dpone k& praparackin del Guadre
menstal de la ejecuckin do coras de
Inwarsadn pos INGE-

IMGE propera &l Guadno mensusl de la
gjouclin de abias da Invesslin, visa ¥
enlrepe a TECN.

TECH revisa, visa y domite et Cuadro
mensual de la eecuciin de cbras de
frivarskin a PLANL

PLAM recioe ¥ dispane |a evabuasidn de Ba
glecuclon par DESE.

BESE reciba repotes ¥ cuadio pasa sU
evaluarin. .

Evelia Irdormacién ¢ emile Informe de
pualuacitn de [a elecuciin de ks chias ds
Inueasléin y equipos diversas. con 185
racomendacicnes carespondlerdes.

Archiva Tepoibes de compramisos yio |

pages marsuelizado y acumulado 21 mas
en dolalla par ohras de Inversin y
equipas diverses, cuadro mensual de la
efecucibn 4 obvas da fmeersidn e inforrme
y enlrega €l dnforme de evalusclin de la
glocuciin da las obras de Inversién ¥
equipes diverses a PLAN.

. PLAN madsa Infomifg ¥ remie copla con
las racomendaciangs del A0 a las dreag
inwolicratas, pam las  oWTeCGAnes
respectivas,

DESARROLLO
EMPRESARIAL

Ejecucddn de
Chras e
Inwesslin

Archive ¥
Enlrapa

Repartes de
Camgpromiscs

Infamme “io Padcs

Evaluac. De ] y
Ejen. Do (b, Da nsU
tm. ¥ Eq. Div. Guadro g
El|esuckin de
Uhras da

AHEAS
USUARIAS. Evaluas Da

Ejes. De Ob. De

E Ine. ¥ Eq. Dk,

SEREHNCIA BE

ADMIBISTRACIH

ON ¥ FINAHZAS
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. TECH,

GERENCIA DE
GFICINA DE PLANEAMIERTO GERENCEA TECNICA i
ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
DESCRIPCION
CDESARROLLO ]
QFICINA EMPRESARIAL GERENCIA INGERIERIA GERENCIA
cuande sé frala de gbras de
imvarsibn de Mejoramienls {Camble de @ ﬁ @ Inicla
Caolactares o OCfmos} a9 Amphackin de
Redes fAgua Poisbée o Alcanizsillada) Revisty O ¥
romile o Ewpedients Técoon y a dastva P Regisba
doecumeniacita  acdunta ecorespondlenia
{Par Corveréo; Acla de Flnanciamlanie o @ +.
Resvuciin de Aprobackin de Expedienle
Técnico} ko ramdta & FLAN. Dalerm
revise Expedienle T&cnico y

PLAN,
documenteclén adjunla y kb deriva &
HESE..

. TESE regktra el Expadéenls an el Cuadre

tle Cantrod de Expediertes Teonlcos.
Dederming 1% choa &3 por efmergencia.
HG:

Vedifice que €] Bxpedierts Técnlco eslé
aprobado con Rescluckn de GEGE,
asigna Cidign presupwoaslal comelativa, ¥
erirena documeniacidn 2 PLAN, +
=1 H

Reviza gue ¢! Expediznta Técnlce ad|usla
la documantachin necesaria para su
regularizaciin contable y iAmita  de
sgrabaclén amle GEGE, askna codigo
presupuesial conelativa, camunica a
TECH ylo enirega 8 PLAN,

. PLAM revisa Expedienie Técnleo v

decumandeciin adjwda ¥ I remile a
ADFI..

ADFI, Tama conasimlarie ded manta de da
chra segun Bl eapadisnle berica
detamina sl e Espedianie esld aprobado:
5lx.

Bispone 1a programaclia de la lecucléa
da la Obea de acserde a la dispenilbded
ecomdmica ¥ ko remile & TECH.

1]«

Dispone |3 megqularizacién condabie de ka
efecinifn pof emergenda y % cemlle 8
TECH, para su lrdmie de aprobagitn.

Verifica, .
- Ravisa
Asigna y P
Enlrage Asigna
o Comusiica ¥
OF + Enlraga
Revise y
Remite
Expediarta
Téenlco

Expedienia

Técnico
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Fecbe &l Expedieale Téenlee con la
decumenteclin adlunla yo 1a
Comunlcacddn  asigndndole el cign
prasvpuesial y dispene gue INGE inkia 1a
glecucin,.

W

fspane se dd 1&mila para s aprebecitn
por GEGE (Conlinza ap procedimienlo:
Aprobacidn de Expacianls Técnical

GERENGIA DE
QFICINA DE PLANEAMIENTO mm.mmz.n_._p TECHICA AOMINISTRACION ¥ FINANZAS
BESCRIPGION
DESARROLLO
QFICINA EMPRESARIAL GERENGIA INGENIERIA GERENCIA

¥. TECH, Recba el Expedienla Técnico ¥ .

docuirmentaclin adunta o la Comunicacién

sobre el cédige presupuestal

corespondlerie para su ejecucléa,
3. Werdica si o Ewpatienle Tdcnico esta

aprobadn.

Sl Expedianta

Téenkea

Dispone
iramie

Expedienta —
Teoaka

h 4

ﬁnunmn_i_m:s"
n_u_noamn_nauwmxﬁmm_ms_m
Técnlco







